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Uvodni stranka

Aplikace REGIS podporuje prodlouzeni opravnéni k ¢innosti tfemi postupy:
1. Prodlouzeni opravnéni zastoupeného (NPSU, SZ, 1Z) — ziskani platebni instrukce
2. ProdlouzZeni opravnéni zastupce/ jejich pfimym vybérem v aplikaci
3. ProdlouZeni opravnéni zastupce/( pfedanych v XML formatu

Uvodni stranka déle umoziiuje zobrazit historii podanych zadosti s moznosti zpétvzeti.

Prodlouzeni opravnéni

Uvodni strinka

Opravnéni zastoupeného

Prodioueni oprévaénl zastoupeného Prodlouzeni oprévnéni zastoupeného se tyka roli:

* Investiéni zprostiedkovatel dle ZPKT

« Samostatny zprostiedkovatel dle ZSU
« Nebankovni poskytovatel dle ZSU

¢ Samostatny zprostfedkovatel dle ZDPZ
« Samostatny zprostredkovatel dle ZDPS

Opravnéni navazanych subjektd

Prodlouzeni opravnéni zéstupce(d) lze provést zatkrtavanim jednotlivich subjektd nebo importem subjektd k
prodlouzeni ve formatu XML.
* Vazany zastupce dle ZPKT

« Doplitkovy pojigtovact zprostiedkovatel dle ZDPZ
o Vizany zéstupce dle ZDPZ

o Zprostiedkovatel vézaného spotfebitelského Gviu
o Vazany zéstupce dle ZDPS

« Vazany zastupce dle ZSU

Historie podani

PR —— Historie podani umoziiuje prohlédnout dfive ucinéna podani a stav jejich zpracovani. Nezpracovana podani Ize
stornovat a tim uvolnit zahrnuté zastupce k jinému podant.
Release 1.0
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1. Prodlouzeni opravnéni zastoupeného (NPSU, SZ, 12) -

ziskani platebni instrukce
Prodlouzeni opravnéni zastoupeného se provadi zaplacenim spravniho poplatku. Informace o
zpusobu platby a udajich nezbytnych pro identifikaci platby a automatické zpracovani (vyse
spravniho poplatku, &islo Gétu a variabilni symbol) jsou publikovany na strankach CNB. Systém
REGIS umoznuje stazeni platebni instrukce, ktera pfesné vyhovuje uvedenym pozadavkam.

Pokud platce nepotfebuje dokument platebni instrukce, nemusi do REGIS vlbec vstupovat a muze
spravni poplatek zaplatit pouze na zakladé instrukci CNB.

Prodlouzeni opravnéni

Uvodni strénka

Napovéda
Oprévnéni zastoupeného, ktera se prodiuzuji zaplacenim sprévniho poplatku: Po zadani ICO spoleénosti se zobrazi viechna jeji opravnéni, ktera majf dle pfislusnych zakond

< limitovanou svou platnost a pro pokraéovani musf byt prodluzovana.
 Samostatny zprostiedkovatel dle ZDPZ

* Investi¢ni zprostiedkovatel dle ZPKT

* Samostatny zprostredkovatel dle ZSU
* Nebankovnf poskytovatel dle ZSU

« Samostatny zprostiedkovatel dle ZDPS

U oprévnéni, jejich platnost trvé (nebo trvala) do konce aktudlnfho kalendainiho roku, se
zobrazi odkaz na stazent platebni instrukce, jejimz zaplacenim mazete platnost daného
opravnéni prodlouzit

Spravni poplatek zaplatte dle platebnf instrukce, kterou ziskate timto postupem:

« Zadejte ICO spoleénosti, které cheete prodlouzit opravnéni.
* Stisknéte tlacitko "Ziskat platebni instrukei”
« Kliknéte na odkaz platebnf instrukce pifsluného opravnéni

Ico

Ziskat platebni instrukci

Release 1.0

Zadejte ICO spoleénosti, které chcete prodlouzit opravnéni. Stisknéte tladitko ,Ziskat platebni
instrukci®. Zobrazi se seznam vSech roli daného subjektu s dodatkem, zda podléha k prodlouzeni
opravnéni ¢innosti €i jiz prodlouzil své opravnéni. V seznamu je k dispozici platebni instrukce ve
formatu pdf.
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Prodlouzen oprévnéni

Uvodni strinka

Nigaviae

Opravnéni zastoupeného, kters se prodiutuj Po zadsni 1O spolenosti se zobrazi viechna jejf opravnéni kters maji dle pfislutnych zkond limitovanou svou

{ zaplacenim spravniho poplatiu:

. platnost 3 pro pokracovani musi byt prodiuzovana.
* Samostatny zprostfedkovatel dle ZDPZ
* Investiéni zprostiedkovatel die ZPKT

2 Samostaing sproktiediovatel die 5\ platebn instrukce. jejim# zaplacenim mizete platnost daného opravnéni prodiousit
* Nebankovni poskytovatel dle 25U

* Samostatny zprostfedkovatel die ZDPS

U opravnéni jejichz platnost trva (nebo trvala) do konce aktuainiho kalendafniho roku. se zobrazi odkaz na stazeni

ukce. kterou ziskite timto postupem:

Spravni poplatek zaplatte de platebn inst

* Zadejte ICO spoleénosti. kieré cheete prodlousit opravnéni
* Stisknéte tladitko "Ziskat platebni instrukci”
* Kiiknéte na odkaz platebni instrukce pfisluného oprévnéni

o
00234541

Ziskat plateboi instruke

Platebni instrukce zastoupeného

Typ role Trvini opravnéni K prodiouten

Plateboi lnstrukee T=

investitni zprostiediovate 3112203
Samostatny zprostiedkovatel spotiebitelského ivén
Samostatny zprostiediovate! die z8kona o distribuci pojiéténi » zajitén( 3112203
Samostatny zprostiedkovatel die zakona o doplikovem penzijnim sporen 3112203

Release
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2. Prodlouzeni opravnéni zastupce/u jejich primym vybérem v

aplikaci
Timto postupem systém REGIS zobrazi vSechny zastupce dané spole¢nosti, umozni jejich vybér a

zahrnuti do zadosti o prodlouzeni jejich opravnéni. Na zakladé takto podané Zadosti dostane Zzadatel
platebni instrukci, po jejimz zaplaceni dojde k prodlouzeni opravnéni vybranych zastupcu.

Postup podani zadosti:

1) Vybér zastoupeného

2) Vybér role zastoupeného

3) Vybér vazanych zastupcul k prodlouzeni
4) Potvrzeni vybéru

5) Podepsani

6) Podani zadosti

Vybér zastoupeného

Zadejte ICO spoleénosti, ktera ma prodluZovat opravnéni svych zastupcli (vazanych zastupct dle
ZDPZ, doplikovych pojistovacich  zprostfedkovatelt, vazanych zastupci dle ZSU,
zprostifedkovatell vazaného spotiebitelského Gvéru, vazanych zastupcu dle ZPKT, vazanych
zastupcu dle ZDPS). Dale pokracuijte ke kroku "Vybér role" tlacitkem vpravo nahofre.

Zastoupeny, ktery chce prodluzovat opravnéni svym zastupcim, musi mit prodlouzeno své vlastni
opravnéni (pokud dle zakona podléha prodluzovani).

Prodlouzeni opravnéni

Uvodnf stranka

Zrusit podani 3 Vybé: e
kil bl Vybér Vyber role Vybér vazanych zéstupcii k Potvrzeni vybéru Podepsén Zadost podéna

prodiouzeni

Napovéda
Zadejte 1o spole&nosti, ktera ma prodluzovat opravnéni svych zastupct (vazanych zastupct dle ZDPZ, dopliikovych pojistovacich zprostfedkovatelt, vazanych zastupct dle 780,
zprostiedkovatelli vazaného spotiebitelského tvéru, vazanych zastupct dle ZPKT, vazanych zéastupch dle ZDPS). Dale pokracuijte ke kroku “Vybér role” tladitkem vpravo nahofe.
Zastoupeny, ktery chce prodlouZovat opravnéni svym zastupcim, musf mit prodlouZeno své vlastni opravnén (pokud dle zékona podléha prodluZovant).

1Ico

Release 1.0

Vybeér role zastoupeného
Vyberte roli zastoupeného, resp. zastupcl, kterym chcete prodlouzit opravnéni, kliknutim ve
sloupci "Vybér" u odpovidajiciho fadku tabulky. Dale pokracujte ke kroku "Vybér zastupcl" tlaCitkem

vpravo nahore.
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Prodlouzen oprévnéni

Release 10

Vybér vazanych zastupct k prodlouzeni

Vyberte zastupce k prodlouzeni zaskrtnutim ve sloupci "Vybér

tabulky u pfislusného rfadku. Dale
pokracujte ke kroku "Potvrzeni vybéru" tlacitkem vpravo nahore. Pro vybér vS§ech zastupcl mate k
dispozici tlaCitko "Vybrat vie". Zaskrtnutim oznacené zastupce Ize exportovat do souboru v XML
formatu, ktery jste v dfivéjSich letech dostavali emailem, a ktery |ze pouzit pro import do jinych
aplikaci, pfipadné pro podani.

Ve vychozim nastaveni stranka zobrazuje vSechny zastupce zastoupeného v tabulce, kde je
umoznén jednotlivy vybér zastupce zaskrtnutim policka u pfisluSného radku.

o Subjekty k prodlouzeni Ostatni nalezené subjekty

Prepina¢ nad tabulkou umozfiuje zobrazit subjekty zastupcl, které nemusi v daném obdobi
prodluzovat opravnéni nebo jim jiz bylo opravnéni prodlouzeno nebo bylo alespon zazadano o
prodlouzeni jejich opravnéni. Pro zobrazeni téchto subjektl zvolte ,Ostatni nalezené subjekty”. U
téchto subjektll se nezobrazi moznost vybéru zaskrtnutim a neni mozné je zahrnout do zadosti o
prodlouzeni.

Pokud ma zastoupeny vice nez 50 zastupcu k prodlouzeni, zobrazi se strankovani ve spodni ¢asti
tabulky, kde Sipkami Ize pfechazet na dalSi stranky a zpét na pfedchozi.

< 51-100 of 4663 >

Pokud je zastupcl velky pocet, mohou byt odezvy systému pomalejsi.

Funkce tlacitek nad tabulkou
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,Vybrat v§e“ — provede zaskrtnuti v§ech zastupcl na vSech strankach tabulky
LZrusit vybér® — zrusi zaskrtnuti vSech zastupcl na vSech strankach tabulky
~Export vybéru do XML — vytvofi XML soubor s daty zastupcl pro pfenos do jiného systému

Vyhledani a filtrovani v tabulce zastupcu

Tabulka zastupcl umoznuje textové vyhledavani v celé tabulce nebo vybraném datovém sloupci.
Pro vyhledani zastupce zadejte jeho jméno nebo ICO do vyhledavaciho pole a stisknéte tlagitko
.Hledej".

Qv Hledej

Systém zafiltruje tabulku zastupcl a zobrazi pouze fadky, kde se zadany text vyskytuje.
Pro vyhledani dalSiho zastoupeného zruste predchozi vyhledani kfizkem:

E Row text contains "1090317 1" X

Potvrzeni vybéru

Zkontrolujte spravnost vybéru zastupcli a prejdéte k podpisu. Pfipadné opravy lze provést
navratem zpét.

Je-li ve vybéru vice nez 50 zastupcl, zobrazi se ve strankované tabulce.

Prodlouzeni opravnéni

Uvodni strinka

Zastoupery

Distribuce as. ICO: 00234541, Role: Die 23kona o podniksn( na kapitslovém trhu

Nioodos
Zkontrolujte spravnost vybéru zéstupci a prejdéte k podpisu. Plipadné opravy Ize provést navratem zpét
Celkovy vybranych zastupci: 1

Celkové éastka spravnino poplatku éin 500 K&

o Nizev/Jméno Sektor Stav
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Podepsani
Vyplnte telefon, zkontrolujte email, pfipadné doplrite svou poznamku a stisknéte tla€itko
»Podepsat*.

ProdlouZeni opravnéni

Uvodni

Napovéca
Vypliite telefon, zkontrolujte email, piipadné dopliite svou poznamku a stisknéte tlaitko “Podepsat”.

Nasledné se spusti externi aplikace pro podepsani piedsvanych dat. V této aplikaci se zobrazi textovy opis pledavanych dat véetné celkového podtu vybranych zéstupcd a celkové Edstky
spravaiho poplatiu na
Zkontrolujte spravnost v textu, vyberte certifikit k podpisu a na otazku “Pfejete si podepsat” odpovézte “Ano". Po podepsani ji2 nebude mo2né provadét zmény. Pokud potfebujete
provést opravu. stisknéte "Zrudit podani”.

Centifikét mize byt uloZen v zabezpedeném GloZidt. které vytaduje zadéni PIN. Nékdy se stévé. Ze se vyzva k zadéni PIN zobrazi na pozady a zdsniivé se nic neddje. Po podepséni bude
probihat kontrola, zda je pouzity certifikit spravny. Pokud se v této fizi néco nezdafi. mite to byt zpisobenc nespravnym certifikitem. Nejlépe poutite stejny certifikit jako ph prihliseni do
REGIS. Po ispéiné kontrole certifikstu se zobrazi v poli *Podpis” text *Podepséno”.

Dile postupte k poslednimu kroku “Podani tadosti” tlacitkem vpravo nahofe.

ci textu

Ema

Telefon
jannovak@distr.cz

Poznémka zadatele

Release 10

Nasledné se spusti externi aplikace pro podepsani predavanych dat. V této aplikaci se zobrazi
textovy opis prfedavanych dat vCetné celkového poétu vybranych zastupcl a celkové &astky
spravniho poplatku na konci textu.

Zkontrolujte spravnost textu, vyberte certifikat k podpisu a na otazku "Prejete si podepsat”
odpovézte "Ano". Po podepsani jiz nebude mozné provadét zmény. Pokud potfebujete provést
opravu, stisknéte "Zrusit podani".

Certifikat maze byt ulozen v zabezpeeném ulozisti, které vyzaduje zadani PIN. Nékdy se stava, ze
se vyzva k zadani PIN zobrazi na pozadi a zdanlivé se nic nedéje. Po podepsani bude probihat
kontrola, zda je pouzity certifikat spravny. Pokud se v této fazi néco nezdafi, mlze to byt zplsobeno
nespravnym certifikatem. Nejlépe pouzijte stejny certifikat jako pfi pfihlaSeni do REGIS. Po uspésné
kontrole certifikatu se zobrazi v poli "Podpis" text "Podepsano”.
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Uvodni strinka

Release 10

Prodlouzeni oprévnéni

Kontrola certifikatu probéhla
(ispéiné. Postupte ke kroku x
podani Zadosti.

- (] (] ] © o

Napovéca
Vyplite telefon, zkontrolujte email, piipadné dopliite svou poznamku a stisknéte tiacitko “Podepsat”.

Nasledné se spusti externi aplikace pro podepséni pieddvanych dat. V této aplikaci se zobrazi textovy opis predavanych dat vetné celkového pottu vybranych zastupcd a celkové Easthy
spravniho poplatku na konci textu

Zkontrolujte spravnost v textu, vyberte certifikit k podpisu a na otazku “Pfejete si podepsat” odpovézte “Ano". Po podepsni ji2 nebude mo2né provadét zmény. Pokud potfebujete
provést opravu. stisknéte “Zrusit podani™.

Certifikét mize byt uloZen v zabezpedeném GloZitt. které vyfaduje zadéni PIN. Nékdy se stavé. Ze se vyzva k zadéni PIN zobrazi na pozadi a zdéniivé se nic nedéje. Po podepséni bude
probihat kontrola, zda je pouity certifikit spravny. Pokud se v této fizi néco nezdafi. mite to byt zpisobenc nespravnym certifikitem. Nejlépe poutite stejny certifikit jako ph prihliseni do
REGIS. Po spéiné kontrole certifikstu se zobrazi v poli *Podpis” text *Podepséno”.

Dille postupte k poslednimu kroku “Podani tadosti” tlacitkem vpravo nahore.

Emal Teefon
jannovak@distr.cz 123456789

Foznimis facstele

m Pocpis

Kontrola certifikitu probéhla Uspéiné.

Dale postupte k poslednimu kroku "Podani zadosti" tlacitkem vpravo nahore.

Podani zadosti
Uspé&sné podani zadosti bude potvrzeno emailem, zaslanym na adresu uvedenou pfi pfihlaseni do

REGISu.

DalSi kroky k prodlouZeni opravnéni:

ZaSleme vam platebni instrukci k uhrazeni spravniho poplatku za prodlouzeni opravnéni na
vami uvedenou emailovou adresu
Zaplatte spravni poplatek dle platebni instrukce — vénujte maximalni pozornost pfi zadavani

Po zaplaceni spravniho poplatku dojde k automatickému prodlouzeni pfislusného opravnéni
v zadosti uvedenych subjektu
Nakonec dostanete potvrzeni o prodlouzeni opravnéni, opét emailem

Provadét zmény v podané zadosti jizZ neni mozné. Mlzete pouze zadost vzit zpét, pokud jesté neni
zaplacen spravni poplatek. Moznost zpétvzeti naleznete na strance historie podani.
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Prodlouzeni opravnéni

Uvodnf stranka

Release 1.0

Vybér zastoupeného Vybér role zastoupeného Vybér vazanych 2astupci k Potvizeni vibéru

Podepsani Zadost podana
prodiouzeni

Vase zadost byla tispésné podana pod cislem:
0000013742

Dalf postup

Usp&éné podani zadosti bude potvrzeno emailem, zaslanym na adresu uvedenou pii prihlaen do REGISu.
Dalif kroky k prodlouZenf opravnént:

* Zagleme vam platebnf instrukci k uhrazenf spravniho poplatku za prodlouZeni oprévnéni na vami uvedenou emailovou adresu
* Zaplatte spravni poplatek dle platebnf instrukce

* Po zaplacenf spravniho poplatku dojde k automatickému prodlouzenf piislusného opravnéni v zadosti uvedenych subjektd
* Nakonec dostanete potvrzeni o prodlouzen( opravnéni, opét emailem

Provadét zmény v podané Zadosti jiz neni moZné, MlZete pouze Zadost vzit zpét, pokud jedté nenf zaplacen spravni poplatek. MoZnost zpétvzeti naleznete na strance historie podant.

10
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3. Prodlouzeni opravnéni zastupce/l predanych v XML formatu
Timto postupem systém REGIS nacte XML soubor/y s daty zastupcl a zahrne je do zadosti o
prodlouzeni jejich opravnéni. Soubor XML je kompatibilni s formatem, ktery byl pouzivan v minulych
letech, nicméné systém jej nové vyZaduje v kddovani UTF-8 BOM. Na zakladé takto podané Zadosti
dostane zadatel platebni instrukci, po jejimz zaplaceni dojde k prodlouzeni opravnéni vybranych
zastupcu.

Postup podani zadosti:

1) Vybér XML souboru
2) Podepsani
3) Podani zadosti

Vybér XML souboru

Prodlouzeni opravnéni zastupcu importem XML souboru s daty zastupcl je zpétné kompatibilni
zpusob podani zadosti o prodlouzeni opravnéni. Mizete pouzit soubory XML vygenerované jinou
aplikaci i podat vice souborl jednou zadosti. PoCet zastupcl v souboru neni limitovan, nicméné u
vétsich soubort muze zpracovani trvat déle.

Vyberte a nactéte jeden nebo vice soubori XML se subjekty k prodlouzeni.

Prodlouzeni opravnéni

Uvodnf stranka

Vybér XML souboru Podepsani Zadost podana

Napovéda

Prodlouzenf opravnénf zéstupcti importem XML souboru s daty zastupcti je zpétné kompatibilni zpisob podani Zadosti o prodlouzeni opravnéni. MiZete pouit soubory XML vygenerované jinou
aplikaci i podat vice soubort jednou Zadosti. Pocet zastupcti v souboru nenf limitovan, nicméné u vétsich souborl miize zpracovanf trvat déle.

Vyberte a naététe jeden nebo vice souborii XML se subjekty k prodlouzeni.

Po naéteni souborti prob&hne kontrola dat a zobraz( se data k importu a piipadna chybna data, jako napf. pokud subjekt mé jiz opravnéni prodlouzené nebo je v souboru duplicitné apod.

Vyberte soubory [y Nagist soubory XML

Release 1.0

Po nacteni soubor( probéhne kontrola dat a zobrazi se data k importu a pfipadna chybna data, jako
napf. pokud subjekt ma jiz opravnéni prodlouzené nebo je v souboru duplicitné apod.

11
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Prodlouzen opravnéni

Uvodni strénka

o—
Vibér XML souboru Podepsini Zidost podina

Nipovéda

Prodiouzeni oprévnéni zéstupcil importem XML souboru s daty zéstuped je zpétné kompatibilni zpdsob podani Zadosti o prodiouzeni oprévnén. MiiZete pouzit soubory XML vygenerované jinou
aplikaci i podat vice soubords jednou Zadosti. Podet zastupcd v souboru neni limitovén, nicméné u vétsich soubord miZe zpracovéni trvat déle.

Vyberte a nactéte jeden nebo vice soubori XML se subjekty k prodiouzeni.

Po nadteni souboril probéhne kontrola dat a zobrazi se data k importu a pripadn chybna d:

o = Nadist soubory XML

Natené subjekty

jako napf. pokud subjekt i jiz opravnéni prodiouzené nebo je v souboru duplicitné apod.

Zastoupeny
Distribuce a5.1CO: 00234541 Role: Dle z&kona o podnikan na kapitalovém trhu
[ Nizev Sektor Oprvévnéni Stav

10905171 an Novak 7oK1

k prodlouzeni

Relesse 10

Podepsani a podani

Viz. Podepsani a Podani v kapitole ,2. Prodlouzeni opravnéni zastupce/u jejich pfimym
aplikaci*

vybérem v
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4. Historie podani

Historie podani umozniuje prohlédnout dfive ucinéna podani a stav jejich zpracovani. Nezpracovana
podani Ize stornovat a tim uvolnit zahrnuté zastupce k jinému podani.

Prodlouzeni opravnéni
Uvodni stranka

Podané zadosti

Hiedej

Nazev Sektor

Distribuce a5 VZZ0P$

Release 1.0

Pomamka

05002022 14:19:13 500 teka ra zaplacen

13


http://www.cnb.cz/

5. Zpétvzeti podané zadosti
Nezpracovaneé zadosti o prodlouZeni opravnéni lze vzit zpét.

Pokud napf. po podani zadosti zjistite, Ze potfebujete jesté udélat néjakou zménu, nap¥. odebrat
nékterého vazaného zastupce, se kterym jiz nebudete spolupracovat v nasledujicim roce, neplatte
spravni poplatek a provedte zpétvzeti celé podané Zzadosti. Touto operaci dojde k uvolnéni vdech
zastupcu uvedenych v zadosti pro nové podani. V novém podani uvedte pouze zastupce, se kterymi
planujete v dalSim roce spolupracovat.

Postup zpétvzeti zadosti:
1) Zpétvzeti dfivéjSiho podani
2) Podepsani
3) Podani zadosti o zpétvzeti

Na strance historie podani kliknéte na odkaz ,Zpétvzeti“. Pokud je Zadost jiz zpracovana, zpétvzeti
neni k dispozici.

® Podepet >

Podani ke zpétvzeti

Podepsani a podani zadosti o zpétvzeti
Viz. Podepsani a Podani v kapitole ,2. Prodlouzeni opravnéni zastupce/a jejich pfimym vybérem v
aplikaci*
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