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Uvod 3

UvoD

Tento dokument pfedstavuje manual pro praci s elektronickym formulafem ZFS01 v aplikaci SDAT v ramci plnéni
informagni povinnosti podle vyhlasky &. 518/2020 Sb., o pfedkladani informaci zprostfedkovateli finanénich sluzeb Ceské
narodni bance (dale také jen ,vyhlaska®).

Dle ustanoveni § 3 vyhlasky zprostredkovatel finannich sluzeb za kazdy kalendafni rok sestavuje ado 31. bfezna
nasledujiciho roku predklada vykaz Ceské narodni bance (dale také ,CNB®). Tato povinnost je realizovana zaslanim
vykazu ZFS01 - Roc¢ni vykaz ¢innosti zprostfedkovatele finanénich sluzeb (dale také ,vykaz®). Respondenti pini tuto
informacni povinnost prostifednictvim elektronického formulare v aplikaci SDAT.

V tomto manualu naleznete navod k vypInéni vykazu a obecné informace o praci v prostfedi SDAT. Podrobny navod
k vypInéni jednotlivych poli vykazu naleznete v dokumentu ,Popis jednotlivych poli elektronického formulaie ZFS01“.

V pfipadé dotaz(l tykajicich se obsahu vykazu, prosim, kontaktujte vécné ptislusny ttvar CNB na e-mailové adrese: vykaz-
zfs@cnb.cz.

V pfipadé technickych problémi spojenych s aplikaci SDAT, prosim, kontaktujte IT spravce na e-mailové adrese:
sdat@cnb.cz.
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|. DULEZITE INFORMACE

Tam, kde se vtomto manualu i ve vykazu hovofi o roli, je tim myS$lena profesni role odpovidajici povaze &innosti
vykazujiciho subjektu. RozliSujeme tedy role samostatného zprostfedkovatele dle zakona o distribuci pojisténi a zajisténi,*
samostatného zprostiedkovatele doplitkového penzijniho spofeni,? samostatného zprostiedkovatele spotiebitelského
uvéru® a investiéniho zprostredkovatele.*

1.1 SPECIFIKA VYKAZU V ZAVISLOSTI NA TYPU VYKAZUJICI OSOBY

Zprosttedkovatel finan¢nich sluzeb, ktery je podnikajici fyzickou osobou, ve vykazu nepfedklada udaje o své finanéni
situaci a o vysledcich svého hospodareni. Podnikajici fyzické osoby tedy nejsou povinny vyplfhovat fadky 4 - 10 (pole [4;1],
[5;1], [6;1], [7;1], [8;11, [9;1], [10;1]) na listu ZFS01_10 vykazu.

Subjekt dle § 3 odst. 3 vyhlasky, tedy zprostfedkovatel finan¢nich sluzeb, ktery je zaroven a) bankou, b) spofitelnim
a uvérnim druzstvem, c) pojiStovnou, d) zajiStovnou, e) nebankovnim poskytovatelem spotrebitelského uvéru, f)
platebni instituci, g) poskytovatelem platebnich sluzeb na zakladé postovni licence, h) instituci elektronickych
penéz, i) spravcem informaci o platebnim uctu, j) penzijni spole€nosti nebo k) obchodnikem s cennymi papiry,
nevypliuje udaje podle ¢asti 1 prilohy vyhlasky, tedy nevklada data do datovych oblasti ZFS01_10 az ZFS01_13
vykazu.

1.2 POVINNE VYPLNOVANA POLE

Vykazovaci povinnost se tyka vSech subjektll, které mély v predmétném roce opravnéni k vykonu ¢innosti, bez ohledu na
to, zda tuto €innost fakticky vykonavaly, nebo nikoliv. Povinnost vyplnit vykaz se tak tyka i subjektl, které v daném
roce nezprostiedkovaly uzavieni zadné smlouvy. Upozornit Ize zejména na povinnost mit i v takovém pfipadé uzavieno
pojisténi odpoveédnosti za Skodu zplsobenou vykonem &innosti. Informace o ném jsou rovnéz soucasti vykazu a toto pole
by mélo byt vzdy vyplnéno.5

V priibéhu vyplfiovani mlze nastat situace, kdy nékteré z informaci poZadovanych vykazem nejsou pro dany subjekt
relevantni napf. proto, ze v dané oblasti nevykazuje zadnou produkci, nebo v individualnim pfipadé neodpovidaji povaze
jeho &innosti. V takovém pripadé dané pole ponechte nevyplnéno, pokud neni stanoveno jinak!

Priklad: fyeonb¢lkeéat osoba di sponuj e opr dvneéniVmcei2028ersitd mér é o

nezprostfedkoval jedinou smlouvu, neobdrzel ani nevjéadihyzad
pokyn, ani neobdr zel Zzadnou stiznost na svou ¢innost. Subj e
kvyhl eda&jaAemédnandni sluzby. Na | istu ZFSO010@i0Onn ooshtsia hiung v ed tmi
zprostifedkovatele, tak vyplni pouze Fadek €. n6o, poobvsianhnug ipcoij ii:
odpovéikdrao Stk odu z p komemiid moe sitdade k 3, kde je uvadén objOsmapghmiij ¢
pole na tomto |istu nechava nevyplnéna. Pro subjekt vsak dal

infformaceoper sonalnim zabezpecehllndAMLI €t nndB$01 (bD) e iDbsdbdnBi cle
rol i.

Dale upozoriiujeme na to, ze systém SDAT neumoziuje vykaz odevzdat prazdny, tedy zcela nevyplnény. V pfipadé,
kdy by z jakéhokoliv divodu subjekt dospél k nazoru, Ze zadné z poli vykazu pro néj neni relevantni, zdtvodni toto
rozhodnuti do pole Komentar na listu ZFS01_14. To v8ak nezbavuje subjekt povinnosti vyplnit povinna pole nulovymi
hodnotami v souladu s popisky u jednotlivych povinnych poli, nebot jinak by nebylo mozné vykaz odevzdat.

1.3 ZTRATA NEKTERE Z ROLi V PRUBEHU PREDMETNEHO OBDOBI

M0ze nastat situace, kdy vykazujici subjekt k okamziku vyplfiovani vykazu jiz neplsobi v roli (nema opravnéni k jejimu
vykonu), ve které pusobil v ptedmétném obdobi. V takovém piipadé neni tento subjekt povinen poskytovat CNB udaje
tykajici se produkce realizované v té roli, k jejimuz vykonu jiz v dobé vyplfiovani vykazu nemél opravnéni. Subjekt je
nicméné povinen vykazat data za produkci realizovanou v ostatnich rolich, ve kterych k okamziku vypInéni vykazu pusobi,
pokud v téchto rolich plsobil i v pfedmétném obdobi, &i v jeho ¢asti.

Priklad: vigioubroke k2023 vy konaval rol i samostatného apnvesitedhbha

zprostfiedlkad@Bzdri.kIVo opr aknghonmsmudg teiktsuamost atného zprostfed

1 Déle také SZ dle ZDPZ nebo samostatny zprostiedkovatel dle ZDPS
2 Déle také SZ dle ZDPS nebo samostatny zprostfedkovatel DPS
3 Dale také SZ dle ZSU

4 Déle take 1Z

5Jedn&zaei sl osti naowdklbedwjaneéi rpolie vykazu:
Samostatny zprostfedkovatel dle ZDPZ fadek 8 na listu ZFS01_20
Investi¢ni zprostfedkovatel fadek 6 na listu ZFS01_30
Samostatny zprostfedkovatel DPS fadek 6 na listu ZFS01_40
Samostatny zprostfedkovatel spotfebitelského Uvéru fadek 6 na listu ZFS01_50
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Kdatu v
t

enrio204k azesdy pUsodlii pomzesti ¢niho zprostiedkovatel
pouze | a

y
y sti vykazu, které se tPkhdpbnéi spdpdsttatpuipeh i rCali|
1.4 DALSI INFORMACE O VYKAZU

Zprostredkovatel financnich sluzeb pfepocitava udaje vyjadfené v cizi méné na Udaje vyjadiené v Ceské méné kurzem
devizoveho trhu vyhlasenym Ceskou narodni bankou pro den 31. prosince kalendainiho roku, k némuz se vykaz vztahuje,
nestanovi-li pravni predpis upravujici U€etnictvi jinak. Pro Udaje v ménach, pro néz Ceska narodni banka nevyhlasuje
kurzy devizového trhu, pouzije zprostfedkovatel finanénich sluzeb prepocet podle pravniho predpisu upravujiciho
ucetnictvi.

Do vykazu nelze vkladat desetinna €isla. V pfipadé, Ze byste méli vlozZit zlomkovou hodnotu, zaokrouhlete ji prosim na
celéa ¢&isla. Do vykazu nelze vkladat zaporné hodnoty, vSechna vkladana €isla musi byt kladna, vyjma provozniho vysledku
hospodafeni a vysledku hospodareni bézného ucetniho obdobi, kde zprostfedkovatel finan¢nich sluzeb mohl vykazat
ztratu a je nutné uvést zapornou hodnotu.

Do nékterych poli vykazu vkladaji vykazujici subjekty €iselny identifikator instituce, se kterou spolupracuji.
Identifikatorem se rozumi osmimistny &i desetimistny &iselny fetézec predstavujici typicky identifikagni &islo osoby (ICO)
nebo dvacetimistny LEI kod podle normy ISO 17442 obsahujici jak numerické, tak alfabetické znaky. V pfipadech, kdy
subjekt nema ICO nebo LEI kéd pridéleno, miZe byt identifikatorem nahradni identifikadni &islo u fondi bez pravni
subjektivity vydané centralnim depozitafem (NID), nahradni identifikacni ¢islo u fondi bez pravni subjektivity vydavané
Ceskou narodni bankou (NIC), nebo nahradni identifikaéni &islo generované pro subjekty, které jsou zapsany v seznamu
regulovanych a registrovanych subjektd finanéniho trhu, ale nejsou zapsany v obchodnim rejstfiku (KIC).

V pfipadé, kdy subjekt nema identifikator (napf. ICO) pfidélen, je tfeba do pfislusného pole vloZit hodnotu 00000000
(Fetézec osmi nul). Tyto pfipady nicméné nebudou ¢asté (jedna se napf. o situaci, kdy dana instituce zanikla, aniz by méla
pravniho nastupce).

Vykaz Ize vyplfiovat prostfednictvim vSech podporovanych webovych prohlizeé¢d. PFi vypInéni vykazu za pomoci
prohlizece Internet Explorer, kterému jiz neni ze strany vydavatele poskytovana podpora, mize dochazet k chybam,
doporu€ujeme tedy pouzit podporovany webovy prohlize€. Pro vyplnéni vykazu nejsou tfeba zvlastni hardwarové
komponenty.

Vykazujici subjekt mlZe byt, vyzvan k opravé poskytnutych Gdaja. V takovém pripadé CNB zprostfedkovatelim
finanénich sluzeb doporucuje ulozeni PDF souboru s pfistupovym linkem do systému SDAT na bezpe¢né misto, jelikoz
pokud vykazujici subjekt nema pfiplacenou funkcionalitu ,Datového trezoru® v datové schrance, promazavaji se mu pfijaté
zpravy po uplynuti InGty 90 dni a v pfipadé vyzvani k opravé dat by si zprostfedkovatel finanénich sluzeb musel zazadat
0 opétovné zaslani pfistupového linku.

Ceska narodni banka 2024

Manual pro praci s elektronickym formulafem ZFS01



Il. POSTUP PRI VYPLNENi VYKAZU V PROSTREDI SDAT

.1 PRIHLASENI DO VYKAZU

Do datové schranky obdrzi povinné subjekty sdéleni CNB (ve forméatu .pdf) obsahujici vyzvu ke splnéni vykazovaci
povinnosti vypInénim vykazu.

UPOZORNENI NA POVINNQST PODAT VYKAZ ZFS (CNB) 01-01 ZA SUBJEKT ZFS_TEST PODLE
PRIDELENEHO AUTORIZACNIHO KODU

flate

Ceska narodni banka

Sekes dohledu nad finanénim trhem |1, edbor dohledu nad distribuci finanénich produktl

{ontakt: vykaz-zfe@enb.cz

WaZen pani, vaieny pans,
timto Vas informujeme o zafazeni do okruhu subjektl povinnych k vykazovaci povinnosti a obracime se na Vas se Zadosti o vypracovani a
predlofeni "Rofniho wikazu dinncsti zprostfadkovatele finanénich slufeb” ZFS (CNE) 01-01.

bance vyka: ] obsah, formu, Ihity a zplisob sesta osob stanovi Ceskana
barka wyhladkou. Ceski nérodni banka informuje do
zprosfedkovateli finandnich slufeb Ceské narodni bance. je subjektem por
neho subjekiu ZNE Zpracov

. o predkladani informaci

m k vykazovac povinnosti. Ffedmétem vykazovaci povinnesti jsou
je fyzickych osob v nezbyiné mife k zajiSténi pinéni povinnost
i statistick&ho vykaznictvi, zprac

Udaje o dinnesti a produke
stanovenych pravnimi p
Evropské unie. CNBE zpracovava osobni

a tvorby statisticks informace a sestavovani statistik
ména o produkci vykazujicich subjektl, pokud jsou fyzickymi oscbam

Vikaz pfedlofte nejpozdéji do 31. bfezna tohoto roku, a to zaslanim vypinéného elektronick&he formul&fe prostfednictvin intermetové aplikace
Ceské narcdni banky pro sbér informaénich povinnosti (dale jen SDAT).

Informace pro vypinéni a odeslani vykazu v SDAT:

Wykaz ZFS01 - Roéni vykaz éinnosti zprostfedkovatels finanénich sluZeb

Za subjekt: ZFS_TEST - Testovaci osoba pro ZFS

Ke dni: 03.0

Termin pro vykazani: 31.03.2024 10:48:11
Informace pro pfinladeni do SDAT:

Pro pfiblageni poudite autorizadni kéd: Mmwnkx

Wykaz je dostupny pro wykazani a odeslani dat na nasledujicim adkazu:

< hitpsiisdattenb.caisdat_Inkipagesivykazovani zul%kod=231018104342swjiteyn —

Sdéleni obsahuje unikatni hypertextovy odkaz, se kterym se vyplfujici dostane do elektronického formulafe pro
vykazani a odeslani dat v aplikaci SDAT. Tento odkaz slouzi k pfihlaSeni do vykazu ureného konkrétné oslovenému
subjektu. Odkaz je mozno pouzit opakované. Pouzitim unikatniho odkazu je zajiSténa identifikace subjektu pfi pFistupu
do systému SDAT. V pfipadé, ze vyplnujici subjekt musi provést opravu ve vykazu, ktery je zpfistupnény pouze k nahledu,
je nutné individualné pozadat CNB o zptistupnéni daného vykazu pro editaci.

Po kliknuti na vy$e zminény odkaz v obdrzeném sdé&leni CNB, popF. zkopirovani odkazu do webového prohlizede, se
objevi Uvodni pfihlaSovaci obrazovka aplikace SDAT.

CNB SDAT

Nachazite se v systému SDAT urceném pro vykazani a odeslani dat pro €NB.

Vyplfite prosim Vasi emailovou adresu a autorizaéni kéd, ktery
je obsaZen v PDF dokumentu s upozornénim na zaslani vykazu.

Email ¥

Autorizagni kod %

Vypliujici osoba dle instrukci vypIni kontaktni e-mailovou adresu, autorizacni kéd a stiskne tlacitkoOd e s | at ovéfovaci
Nejpozdéji do 15 minut by na zadanou e-mailovou adresu mél byt doru¢en jednorazovy ovérovaci kod. Upozorfiujeme, ze



se e-mailové zpravy z aplikace SDAT béhem procesu zpracovani formulafe mohou zpozdit z divodu vyssiho vytizeni
systému pouzivanim dal§imi respondenty. Obdrzeny kéd zadejte do pole Ov & f o v a maidal$k sérahce formulare pro
pfistup do aplikaceazvolte Pokr acovat .

CNB SDAT

Nachazite se v systému SDAT urfeném pro vykazani a odeslani dat pro €NB.

Zadejte prosim ovéfovaci kod odeslany na Vami zadany email
zprostredkovatel@email.cz

Ovérovaci kod #*

Zménit emailovou adresu

V pfipadé, ze na uvedenou adresu nebyl pfijat e-mail s ovéfovacim kdédem, Ize opétovné odeslat novy koéd stisknutim
tlaitkaZz méni t e mai |laopakovanim dy§egpapsaného postupu. V pribéhu vykazovani muzete pfi opakovaném
pristupu k vykazu pouzivat rlizné e-mailové adresy. Uréujicim pro pfihlaSeni do konkrétniho vykazu je vzdy pfistupovy
odkaz (link), ktery jste obdrzeli v Gvodnim sdéleni CNB do datové schranky, pfipadné na e-mailovou adresu.

PFi prvnim pfihlaseni bude SDAT vyzadovat vyplnéni jména a pfijmeni vyplfujici osoby. Po vyplnéni stisknéte opét tlacitko
Pokracovat

CNB SDAT

Nachazite se v systému SDAT uréeném pro vykazani a odeslani dat pro CNB.

Zadejte prosim své jméno a prijmeni.

Jména %

Prijmeni &

V dalSim kroku Vas systém SDAT informuje, jaky formulafr budete vyplfiovat, za jaky subjekt (pravnickou &i podnikajici

fyzickou osobu), k jakému obdobi a aktualni stav vykazovani ve formulafi. PokraCujte, prosim, stisknutim tlacitka
Pokracovat



CNB SDAT

Nachazite se v systému SDAT urfeném pro vykazani a odeslani dat pro €NB.

Pouzity odkaz slouzi k vykazani dat:

vjkazu

ZFS01 - Rocni vykaz €innosti zprostfedkovatele finangnich sluZeb

za subjekt

ZFS_TEST - Testovaci osoba pro ZFS

ke dni
01.01.2024

Stav

V systému nejsou dosud evidovana Zadna data. PouZitim tlagitka Pokraovat dojde k pfesmérovani na

prazdny formuléF pro vykazani dat.

Termin splnéni vykazovaci povinnosti

31.03.2024

Ocitnete se ve vykazu zprostfedkovatele finanénich sluzeb, ktery je pfipraven ke vkladani dat.

Xt A0 <« 3 [

Vykaz: ZFS01 | Osoba: ZFS_TEST | Rozsah: S_BCPZB | Stav ke dni: 01.01.2024

A B C ] E
2 ZFS01_10: Souhrnné informace (Obecné informace)
3
4
5
g 1
7 Persondini zzjistént Poéet zaméstnanci celkem 1
g Pocet osob vyuzivanych k vyhledani zaj; U o finanéni sluzby celkem 2
9 Stiznosti Pocet stifnosti celkem 3
0 Finanéni situace a vysledky hospodafeni Vye cellovych aktiv (v ts. K&) 2
n Vyse obéinych aktiv (v tis. K&) 5
12 Vyse cizich zdroja (v tis. KE) 6
13 Vyse vlastniho kapitdlu (v tis. Ké) 7
14 Vyse kratkodobych zavazki (v tis. Ké) 8
15 Vyse trieb z prodeje vlastnich vyrobki a sluzeb (v tis. K&) 9
16 Vyse obratu (v tis. K¢) 10
17 Provozni vysledek hospodareni (v tis. K&) 11
18 Vysledek hospodateni b&Zného déetniho obdobi (v tis. KE) 12
19
20
N —
“ ZFS01_10 - Souhrnné | w £ ZFS01_10 ZFS01_11 ZFS01_12 ZF501_13 ZF501_14 ZF501_20 ZFS01_21 ZF501_22 ZF501_23 ZF501_24 ZF501_25 ZF501_26

>

A

2IELLIOU |



1.2 ORIENTACE VE VYKAZU A ZAKLADNI FUNKCE SYSTEMU SDAT

Nyni se nachazite ve formulafi vykazu ZFS01. Vpravo nahofe je zobrazena lista pfikaza.

a) Tlacitko slouzi pro kontrolu vyplnénych Udajd a pfipadné odhaleni tzv. formatovych chyb (viz nize).

b) Tla&itko slouzi k ukladani vyplnénych udajl. Vykaz sam udaje neuklada. Doporucujeme tedy Udaje
praibézné ukladat, aby vioZzena data zlstala zachovana, napf. pfi vypadku internetového pfipojeni. V pFipadé, kdy je hodinu
neaktivni, je uzivatel z prostfedi SDAT odpojen. Ani v takovém pfipadé k automatickému ulozeni nedochazi.

c) Tlacgitko slouzi pro finalni odeslani vypinénych, ulozenych a zkontrolovanych dat do CNB. Odeslanim
vyplnéného vykazu vSak subjekt automaticky nesplnil svou vykazovaci povinnost. K tomu dochazi az ve chvili, kdy systém
SDAT potvrdi, Ze dohlizenym subjektem zaslana data neobsahuji chybu. | do vykazu, ktery jiZ byl odeslan, Ize opakované
pfistupovat za ucelem opravy ¢i doplnéni viozenych dat, a to i u bezchybné vyplnéného vykazu.

d) Tlacitko slouzi k navratu na Uvodni pfihlaSovaci obrazovku. Pozor! Tlagitko zpét neslouzi jako tlaCitko undo
v nékterych programech (napf. MS Word) a nelze se tedy pomoci néj vratit o krok zpét, resp. zrusit posledni realizovanou
akci. Po kliknuti dojde k pfesmérovani vypliujiciho na Uvodni informaéni stranku vykazu, ovSem veskery jiz viozeny

a ulozeny obsah ve vykazu zlGstava. Obdobné pak funguje tlacitko zpét, které je soucasti prohlizece.

Velmi doporucujeme prabézné vyplnéné hodnoty kontrolovat pomoci tlacitka Zkontrolovat a poté ukladat tlacitkem Ul o.Z i t
PFi necinnosti formulare del$i nez 60 minut systém ukon¢i spojeni, proto je nutné prabézné vyplnéna data ukladat. Do
formulafe k uloZenym dattim se Ize opakované vracet prostfednictvim ptivodniho pfistupového linku ve sdéleni CNB (ve
formatu .pdf), obsahujicim vyzvu ke spinéni vykazovaci povinnosti.

Formular vykazu zprostiedkovatele je rozdélen do péti datovych blok( obsahujicich 25 datovych oblasti v jednotlivych
zalozkach. Vykazujici subjekty maji zpfistupnény datové oblasti tykajici se roli, které vykonavaly v predmétném
obdobi (tj. napfiklad role investi¢niho zprostfedkovatele, role samostatného zprostfedkovatele spotfebitelského tvéru

atd.).

K editaci (vkladani dat) jsou uréena pouze bile podbarvena pole vykazu.

Néktera pole vykazu jsou tzv. dynamicka. To znamena, Ze zde uZivatel vybira z jiz pfednastavenych moznosti (p F i k1 ad e m

je sloupec 1vdat ové obl asti
sl nternet oswrdo wi fatda k a

ZFS01_11,

ktery

nabi zi

STRANKA_SROVNAVAC

STRANKA

vybeér

rel evant



10

Kod Nazev

SROVNAVAC Internetovy srovnavac vyuZivany dohliZzenym subjektem

STRANKA Internetova stranka vyuZivana dohlizenym subjektem

STRANKA_SFDR Internetova stranka s informacemi die nafizeni SFDR

STRANKA_SROVNAVAC Internetova stranka i internetovy srovnavaé vyuZivany dohlizenym subjektem
STRANKA_SROVNAWAC_SFDI | Internetova stranka s informacemi die nafizeni SFDR i internetovy srovnavad vyuzivany

U dynamickych datovych oblasti I1ze bud vybrat moznost ze seznamu, nebo, v pfipadé, Zze dohlizeny subjekt jednotlivé
prvky zna, text do bunky pfimo vepsat. Zde je ale potfeba mit na paméti, ze vepsany text musi zcela pfesné odpovidat
pravé jednomu prvku z vybéru (je pfitom nutné dodrzet i velka a mala pismena).

V ramci dynamickych datovych oblasti je mozné pfidavat €i odebirat fadky, a to kliknutim pravym tlacitkem mysi kdekoliv
v oblasti tabulky, vyjma jejiho zahlavi.

Penzijni spoleénost, pro kterou SZ dle ZDPS zprostredkoval Poé
uzavieni smlouvy o doplfikovém penzijnim spofeni (agent)
1 2
1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
16 Pridat radek
Pridat 10 Fadka
1.7 . - o
Pridat 100 Fadkd
18 Odstranit fadek
19 L‘E Kopirovat (Ctrl + C)
Iy Viozit (Ctrl + V)
1.10
-+ Vymazat

© MNapovéda
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Napovéda ve vykazu

Bile podbarvena pole vykazu, ur€ena ke vkladani dat, obsahuji napovédu. Ta se zobrazi v pravém hornim rohu po kliknuti
na vyplfiované pole. Napovéda podrobnéji vysvétluje, jakym zplsobem je tfeba vyplnit dané pole.

Uvedte celkovy pocet zaméstnanc(
' dohlizeného subjektu podle stavu k 31. 12.
predmétného obdobi. Zamé&stnancem se
rozumi zaméstnanec ve smyslu zakona €.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisi, tedy fyzicka osoba, ktera
se zavazala k vykonu zavis|é prace v
pracovnépravnim vztahu. Je pfitom

/'-1-\ nerozhodné, zda jde o pracovni pomé&r neba
i

pravni vztahy zaloZzené dohodami o pracich
1( konanych mime pracovni pomér (dohodu o
provedeni préce nebo dohodu o pracovni

S
e \____/ ginnosti).

6

Po vyplnéni formulafe vykaz zkontrolujte tlaitkem Zkontrolovat. Pokud je formular v pofadku, objevi se okno s informaci
»Vykaz bez chyb*.

Pokud vykaz obsahuje chyby, objevi se okno s informaci ,Vykaz obsahuje chyby“. V takovém pfipadé je pfed odeslanim
potfeba tyto chyby opravit.

o Vykaz obsahuje chyby

Vykaz obsahuje kontrolni procedury, které minimalizuji riziko odeslani formulafe s chybami (napf. nespravné vyplnéna
pole). Nékteré typy chyb, souvisejici s typem a podobou vkladanych dat (tzv. formatové chyby), Ize odhalit stisknutim
tlacitka Zkontrolovat v pravém hornim rohu formulafe. V pfipadé, Ze se vam po stisknuti tlaitka Zkontrolovat objevi
upozornéni ,Vykaz obsahuje chyby“ nebo po zadani hodnoty z&ervena nékteré z poli, je nutno data ve formulafi opravit.

3 2250000

4 55000
zavienych na dalku & 253

7 0

8 0

9 o}

Seznam formatovych chyb se po stisknuti tlacitka Zkontrolovat objevi v listé Informace v pravé ¢asti vykazu, kde Ize nalézt
jak chyby tykajici se datové oblasti, ve které se praveé nachazite, tak chyby tykajici se vSech jiz vyplnénych datovych oblasti
(zvolenim moznosti V $)e
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ZEFS0i_4ime 1] EDAT_MOHE - Tasland hodnots newyhowie pfedepsand. ..

EFS01_S0860]  SDAT_30uH . Dastand hodrots nevytowup phidkepmany

Po opravé chyb provedte opétovnou kontrolu vykazu (tlacitko Zkontrolovat). Bezchybné vypinény vykaz pak bude
mozno odeslat.

V nékterych pfipadech povazuje systém SDAT za chybu, pokud vyplfiujici odstrani jiz vyplnéné hodnoty a dané pole
zUstane nevyplnéno. Tuto chybu Ize odstranit budto opé&tovnym vypinénim téchto poli, nebo provedenim kontroly vykazu.
Soucasné vykaz neumoznuje odeslat prazdné nebo nulové hodnoty na vyplfiovaném fadku pro spolupracujici subjekt,
nebo zahrani¢ni stat, ve kterém subjekt vykonaval svoji ¢innost.

Napf izkplraodst f edkovatel financ¢nichlsl|l iAedkuuvéadenprzé&zdné hodnot )
Poiet zprostiedkovanych smiuv {pouze novs) Predepsané pojistné (z novjch smiuv v KZ)
Zivotni pojisténi Megivotni pojisténi Fivotni pojisténi MeZivotni poj
, pro kterou fi uzavieni smilo uvy &Fskd Einnost) | s investini slodleow | bez investifni slodky | cestowni pojiSténi awtopojifténi ostatni neivotni pojifeéni | s investiEni skodou | bez investiEnf slodky| Cestownl pojidténi autopojifténi
1 2 3 4 5 5 7 8 H 10 1
11 oooo0o0n Fojistovna o o o 0 0 a —
12 00000001 Pojisfovnal 25 450000

V protokoluchyb ( vi z srei méd)s|l edné zobuwedeninfrmulmakcpkld zhodrdt povi nnost
splnmé& dokud nebudou vybrané chyby opraveny.

Seznam zavaZnych chyb
ZDPZ_010 - Pokud je v daném fadku zvolen poskytovatel (nebo clensky stat EHP), je nutné, aby byl dany radek vypinén ve smyslu
zbyvajicich podminek (nemize byt vypinén pouze poskytovatel i stat EHP, aniZ by k nému nebyla vypinéna produkce, tedy nenulové
hodnoty). (ZFS01_21)

ZF501_21 - Samostatny zprostfedkovatel podle ZDPZ (Agentska dinnost)

VySe popsanou chybu opravite pomoci tlagitka, D E L E, Bdsttanénim ICO & LEI kédu, nazvu spolupracujiciho subjektu
a zadanych nulovych hodnot. Dale kliknete na tlacitko ,Ulozit* a nasledné zvolite tlagitko ,Zkontrolovat”. Cely fadek se
nasledné vymaze a chyba bude opravena.

Pokud byl vykaz uspé&sné zkontrolovan (zobrazilo se okno s informaci ,Vykaz bez chyb®), stisknéte v pravém hornim rohu

tlagitko U | o. Patétstisknéte tladitko Odeslat s volbouVy p | n é n Bokull aykaa neobsahuje formatové chyby, zobrazi
se okno s informaci o odeslani dat ke zpracovani.

Vykazana data byla odeslana ke zpracovani. Informace o dokenéeni jejich zpracovani bude zaslana na zadanou
mailovou adresu vlastimil. @cnb.cz. Doruéeni zpravy ma casovou prodlevu, ale je zpravidla realizovano do

15 minut.

Jako posledni krok stisknéte tlacitko Konec.

Po zpracovani zaslanych dat obdrzite na vadmi zadany e-mail informaci o vysledku zpracovani. Doru€eni zpravy mé
Casovou prodlevu, ale je zpravidla realizovano do 15 minut. Zprava obsahuje informaci o tom, zda byl vykaz zpracovan
Uspésné, Ci neuspeésné. V pfipadé neuspésného zpracovani obsahuje vykaz chyby, které je potfeba oprauvit.
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1.3 KONTROLA OBSAHU VKLADANYCH DAT

Kontrola po odeslani vykazu

Vykaz obsahuje také ovéfovani dalSich typl chyb, které souviseji s obsahem vkladanych dat. Kontrola ovéfuje logické
chyby vyplyvajici z obsahu vkladanych dat (kupfikladu pocet stiznosti vyfizenych ve prospéch klienta nemuze byt vyssi
nez celkovy soudet vech vyFizenych stiznosti). Tuto kontrolu provadi aplikace SDAT aZ po odeslani vykazu do CNB. CNB
povaZzuje vykazovaci povinnost za splnénu az odeslanim bezchybného vykazu (viz e-mail nize).

+5DAT Operators
[CNB SDAT TEST] Informace o tispésném zpracovani zaslanych dat
o‘u’ této zpravé byly odebrany nadbyteéné konce fadka.

Dobry den.

Vami zaslana data byla ispé&sné zpracovana a vykazovaci povinnost spojenou s jejich zasldnim |ze timto povaZovat za spinénou.

V piipadé dodateénych dotaz tjkajicich se vécné spravnosti dat nebo s Zadosti o opravu vécné nesprévnjch dat vés bude CNB kontaktovat na Vémi uvedeny
e-mail.

Dékujeme za spolupraci.

Identifikace zaslanych dat:
Vykaz: ZF501 Rocni vykaz Cinnosti zprostfedkovatele financnich sluzeb
Subjekt: ZFS_TEST Testovaci osoba pro ZF5 Ke dni: 03.01.2022 Termin predloZeni: 14.01.2022 23:59:.00

Vygenerovano systémem SDAT na testovacim prostiedi v 04.01.2022 11:52:19.
Na tuto automaticky generovanou zpravu prosim neodpovidejte.
V pipadé dotaz( je moZné kontaktovat sprévce systému SDAT na adrese sdat@cnb.cz.
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V pfipadé, kdy se ve vykazu objevi tento typ chyby, systém pfiblizné do 15 minut zaSle vyplhujicimu subjektu e-malil
S upozornénim na existenci chyb.

+5SDAT Operatars
[CNB SDAT TEST]|Informace o netispésném zpracovani zaslanych dat

Odstranit Odpovédét Rychlé kroky G Presunout Lupa

ﬂ‘u‘této zpravé byly odebrany nadbyteéné konce fadkd.

Dobry den.

Identifikace zaslanych dat:
Wykaz: ZFS01 Roéni wykaz Cinnosti zprostfedkovatele finanénich sluieb
Subjekt: ZFS_TEST Testovaci osoba pro ZFS Ke dni: 23.12.2021 Termin pfedloZeni: 23.12.2021 23:59:00

W zaslanych datech byla b&hem jejich zpracovani identifikovana chyba vyZadujici jejich opravu.llro provedeni opravy a

opakované zaslani dat pouiijte prosim znovu stejny odkaz do systému SDAT jako pfi jejich pfedchozim odeslani. Na
strankach dostupnych prostfednictvim tohoto odkazu najdete rovnéi podrobnéjii informaci k nalezene chybé.
Dékujeme za spolupraci.

Vygenerovano systémem SDAT na testovacim prostiedi v 04.01.2022 05:15:31.
Na tuto automaticky generovanou zpravu prosim neodpovidejte.
V pfipadé dotazll je moiné kontaktovat spravce systému SDAT na adrese sdat@cnb.cz.

Nasledné je nutno se do systému prostfednictvim pFistupoveého linku opét pfihlasit a chybu opravit. Vykazovaci povinnost
je tfeba splnit do 31. 3. daného roku.

Po opétovném pfihlaSeni do vykazu Ize ve spodni Casti pfihlaSovaci obrazovky nalézt protokol s vyctem jednotlivych chyb,
které byly nalezeny pfi kontrole vykazu.

Stav
Data byla odeslana 04.01.2022 09:07:45. BEhem zpracovani byly v odeslanych datech identifikovany
chyby. PouZitim tlacitka Pokracovat dojde k pFesmérovani na formulaF pro vykazani dat, kde je mozné
provést a odeslat opravu. FormulaF bude obsahovat stav dat uloZeny 04.01.2022 09:07:26.

Termin splnéni vykazovaci povinnosti

23.12.2021

Odeslané soubory dat

Poradi  Stavdat Cas prijeti Protokol

b 2 Odmitnuté 04.01.2022 09:07:45

Protokol obsahuje dvé kategorie chyb. (1) Chyby zavazné a (2) Varovani.

Zavazné chyby jsou chyby, bez jejichz opravy nelze vykaz povazovat za vyplnény. Jedna se o chyby indikujici, Zze
do vykazu byla vlozena nespravna data.
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Seznam zavaznych chyb

1Z_004 - Suma objemu piedanych pokyni k nakupu v élenéni podle typu investiéniho nastroje se musi rovnat sumé objemu
pfedanych pokynii k nakupu v élenéni na pravidelné a jednorazové investice. (ZF$01_30[10,1] az ZFS01_30[14,1] se musi rovnat
ZFS01_31[1,8], ZFS01_31[1,9])

1Z_015 - Pokud neni pole "Pojistitel, se kterym mél dohlizeny subjekt sjednané pojidténi odpovédnosti za $kodu zplisobenou v
souvislosti s vykonem své innosti” vypinéno, je treba doplnit komentar (Kdyz je ZFS01_30[6;1] nevyplnéné, je tfeba vyplInit
ZFS01_32[1:1])

Varovani jsou pak upozornéni systému na nestandardni zplUsob vyplnéni nékterych €asti vykazu. Nejedna se o chybu,
kterou je tfeba povinné opravit pro UspésSné spinéni vykazovaci povinnosti. V tomto pfipadé ovSem doporu€ujeme ovérit
spravnost vyplfiovanych dat. Systém také zasila upozornéni v pfipadé, kdy subjekt zanechava nékterou z datovych oblasti
vykazu zcela nevyplnénu.

V chybovém protokolu je kazda chyba oznacena svym kodem, pomickou a nazvem. Seznam kontrol a detailni informace
Ize najit na zalozce Kontroly JVK a K C Rna internetovych strankach systému SDAT. Buriky, obsahujici chyby, jsou
v chybovém protokolu lokalizovany pomoci soufadnic ve formatu ,Zalozka[fadek, sloupec].

.4 DALSI FUNKCE A VLASTNOSTI VYKAZU

Export aimport dat
SDAT umoznuje stazeni vykazu, jeho vypInéni mimo systém SDAT (ve formatu .xIsx) ajeho nasledny pfevod do
elektronického formulafe v SDAT.

K exportu vykazu slouzi tla¢itko Export do Excelu H umisténé vlevo na horni listé prostfedi SDAT.

2 0B« W

Dale zvolte mozZnost Export pro Import a poté tlagitko Up | n y t.&ahpoi (import) vypinéné Sablony ve formatu xlsx je

mozno provést pomoci tladitka Import z Excelu , umisténého vlevo na horni li§té prostfedi SDAT.

X @aDB < W

Dale zvolte moznost Up | ny  h zagejtercéstu k vypinéné Sabloné uloZené ve vasem PC. Poté zvolte pfikaz Ot e v F i t
Data budou pfenesena do elektronického formulare v prostfedi SDAT. V pripadé vyuziti této funkce je nezbytné vzdy
zkontrolovat spravnost prenesenych dat v systému SDAT!

V pfipadé exportu Sablony a jejiho vyplnéni mimo prostfedi SDAT je potfeba exportovat oblast dostateéném poctu radka.
Exportovana oblast je zam¢&ena a mimo vykaz nelze dalsi fadky pfidavat.


https://sdat.cnb.cz/sdat_ext/pages/sdat/portal/EXT/public/metapopis/vykazy/F2011-detail-verze-vykazu.zul?id=21081&contextId=20761

