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KNIHOVNI A VYPUJCNI RAD ODBORNE KNIHOVNY
CESKE NARODNI BANKY

Ve smyslu zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnéach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) vydavam
tento Knihovni a vypljcni fad odborné knihovny Ceské narodni banky.

Clanek 1
Z.akladni ustanoveni

1. Odborna knihovna Ceské narodni banky (dale jen ,.knihovna“) je vefejnou
knihovnou, poskytuje informaéni a knihovnické sluzby zaméstnanctim Ceské
narodni banky (dale jen CNB) a uZivatelim z fad veiejnosti. Profilem fond®,
vyvijenou ¢innosti a zamétenim poskytovanych sluzeb ma charakter odborné
a specialni knihovny.

Své poslani plni hlavné tim, Ze:

a) soustavné vytvari, aktualizuje, udrzuje a zptistupiiuje optimalné
profilovany fond monografii, Casopist a dalSich informac¢nich pramenti
vcetng informaci na modernich médiich (diskety, kompaktni disky aj.),

b) pomoci automatizovaného systému vytvaii online katalog vSech druhti
informac¢nich dokumentti, zajistuje jeho vécnou spravu a zptistupnéni,



c) poskytuje uzivatelim poradenské a referencni sluzby (informace o
katalogu a ostatnich informacnich zdrojich, fondech a moznostech
vyuzivani knihovny), bibliograficko informacni a reSerSni sluzby
(vyhledavani informaci ze vSech informac¢nich zdroji knihovny),

d) prostfednictvim mezinarodni vymény publikaci udrzuje a rozviji aktivni
styky s informac¢nimi centry ostatnich centralnich bank a mezinarodnich
organizaci (IMF, OECD, EU aj.).

. Knihovna usiluje ve své ¢innosti o poskytovani objektivnich a nestrannych
informaci a zarucuje nezévislou informovanost vSech svych uzivateld.

Clének 2
Poskytované sluzby

. Knihovna poskytuje:

a) vypujcni sluzby:

- prezenéni ve studovné v budové Ceské narodni banky ke sluZebnim a
studijnim uceltim,

- mimo knihovnu (absen¢ni),

- zprostfedkovani meziknihovnich vypuijéek z knihoven CR (dale jen
MVS),

- zprostfedkovani mezindrodnich meziknihovnich vyptjcek (dale jen
MMVS),

- rezervace momentalné vypijcenych publikaci,

b) reprografické sluzby z materialti knihovny:

- samoobsluzné kopirovani,

- expresni sluzby na po¢kani, individualni sluzby na objednavku (pouze pro
interni uzivatele),

c) referencni sluzby:

- seznamovani s uzivatelskym modulem automatizované¢ho knihovnického
systému a informace o vyhleddvani v interni databazi,

- vyhledavani informaci v internich a externich pocitatovych databézich a
sitich,

- bibliograficko informacni sluzby a zpracovani reSersi z riiznych
informacnich zdrojt,

- specialni informaéni sluzby (odpovédi na dotazy prostfednictvim
elektronické posty, informace po telefonu, aj.).

. Knihovna poskytuje uZivateliim své sluzby zdarma.



Clanek 3
Uzivatelé

. Zékladnimi kategoriemi uzivateli knihovny jsou:
- uzivatelé interni (zaméstnanci Ceské narodni banky),
- uzivatelé externi (vefejnost).

. Jednotlivé kategorie uzivatelit maji z hlediska ptistupu ke konkrétnim
informa¢nim zdrojim a fondiim rozdilnou uroven prav, kterd je knthovnim
fadem stanovena takto:
- knihovna vyfizuje piednostné pozadavky internich uzivateld,
- knihovna zpfistupniuje externim uZivatelim informace z vetejnych
informacnich zdroji uloZenych ve fondu knithovny a z interniho katalogu,
- vyfizovani poZadavkil uzivateli MVS a MMVS se dé¢je v souladu
s pravnimi piedpisy o téchto sluzbach.

Clanek 4
Vypijcni rad

1. Uzivatelem vyptjcnich sluzeb jsou fyzické osoby starsi 15 let, v ptipadé MVS
a MMVS 1 pravnické osoby. Internim i externim uzivateliim je vydan pritkaz
uZzivatele.

2. Priikaz uzivatele je nepfenosny. Ztratu prukazu je kazdy uzivatel povinen
nahlasit knihovné.

. Pro piij¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zdkoniku a
zakoniku prace, v platnych znénich. Pfi registraci je uZivatel povinen
podepsat , Registraci a prohlaseni uZivatele knihovny Ceské narodni
banky* (viz Ptiloha), které zistava zalozeno v knihovné.

. Maximalni jednorazovy pocet vypiijcek pro jednu osobu je 10 svazkli. Do

Mimo knihovnu (absen¢né) se neptijcuji:

- publikace vydané do roku 1945,

- publikace bez ohledu na dobu vzniku, u nichZ hrozi nebezpeci
nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

- publikace zatazené do piiru¢niho fondu studovny,



- samostatnd 1 svazana ¢isla novin a ¢asopist,

- vybrané elektronické dokumenty na disketach nebo kompaktnich discich,
videodokumenty.

Ptipadné vyjimky schvaluje vedouci knihovny.

. Na publikace, kter¢ jsou piij¢eny jinému uzivateli, ptijima knihovna

zdznamy o rezervaci. Po vraceni publikace uvédomi knihovna pisemné

nebo telefonicky zadatele, ktery si ji mize vyzvednout do 7 dni ode dne
odeslani oznameni. Zada-li tuté publikaci nékolik uZivateld, stanovi se
potadi podle casového zaznamu a kategorie uzivatelll (Cl. 3). Publikace, které
uzivatel studuje prezenéné ve studovné, mu mohou byt na jméno rezervovany
nejvyse po dobu jednoho mésice.

. Standardni vyptjcni lhita je jeden mésic. Tato Ihiita miize byt prodlouzena
celkem dvakrat, ale pouze v piipad¢, Ze vypujcené publikace nepozaduje jiny
uzivatel. Vyjimky povoluje v odiivodnénych ptipadech vedouci knihovny.

. Uzivatel je povinen vratit vypljcené publikace v takovém stavu, v jakém si je
pujcil. Pti ptij¢ovani si je musi prohlédnout a vSechny zédvady ihned hlasit.
Neucini-li tak, nese odpovédnost za vSechny pozdéji zjisténé zadvady a je
povinen uhradit knihovné naklady na opravu nebo nahradu publikace jako pfi
ztraté. Uzivatel nesmi vypijcené publikace ptijcovat dal§im osobam a
odpovida za n€ az do doby, nez je vrati knihovné.

. Knihovna upomind uzivatele o vraceni maximalné tiikrat. Interval mezi
kazdou ptedchazejici a nasledujici upominkou je 10 pracovnich dnti. Po tiech
bezvyslednych upominkach nasleduje doporuceny dopis s vystrahou a po
dal$ich dvaceti dnech vymahani pravni cestou.

. Interni uzivatelé jsou povinni vratit veskeré vyptij¢ené publikace a prikaz
Ctenafe pred skoncenim pracovniho poméru.

10.Uzivatel je povinen neprodlen¢ knihovné hlésit ztratu nebo poskozeni

publikace. O zpiisobu nahrady rozhoduje vedouci knihovny. Pfi poSkozeni

nebo ztraté se pozaduji tyto formy néhrady:

- obstarani nahradniho vytisku stejné publikace,

- obstarani vazané kopie stejné publikace,

- dodani jiné publikace, podobn¢ tematicky zamétené ve stejné cené,

- finan¢ni ndhrada ve vy$i ceny na kniznim trhu v dobé¢ likvidace ztraty ;
tato ¢astka mize nékolikanasobné presahnout potfizovaci cenu.



Clének 5
Rad studovny

. Uzivatelé studovny jsou povinni odloZit plasté, aktovky, kabely, taSky apod.
v prostorach k tomu ur¢enych. Do studovny je dovoleno vzit s sebou pouze
osobni dokumenty, psaci potieby, papir a eventuelné vlastni studijni
materidly (tyto je povinen nahlésit sluzbé ve studovné).

. Uzivatel¢é studovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivateliim a fidit se pokyny pracovnikl knihovny. Ve studovné je ptisné
zakéazéano koufit, konzumovat jidlo a piti.

. Publikace jsou ve studovné dostupné ve volném vybéru, pouzité publikace je
uzivatel povinen odloZzit na misto k tomu urcené.

Samoobsluzné kopirovani z knih, ¢asopist a jinych informacénich zdroja

knihovny je mozné jen pro vlastni potfebu. Knihovna miize

odmitnout zhotovit reprografické kopie:

- jestlize je reprografické zatizeni mimo provoz,

- jestlize pozadavek ptesahuje technické a kapacitni moznosti ptislusného
zafizeni v knihovné,

- pro externi uzivatele je maximalni mozny pocet kopii 20 stran textu
(vyjimku povoluje vedouci knihovny),

- nejednd-li se o ptedlohy z informacnich zdroji knihovny,

- jedna-li se o piedlohy vzacnych a unikatnich tiskt, které by mohly byt
poSkozeny,

- je-li vazba a papir predlohy ve Spatném stavu.

Clanek 6
Vyuzivani vypocetni techniky

. Uzivatel smi pouZivat vypoéetni techniku CNB vyhradné pro pfistup

k elektronickym zdrojim odborného charakteru v souladu se zaméfenim
knihovny. Pouziti vypocetni techniky ke komerénim t€elim, zejména

k provadéni jakychkoliv finan¢nich operaci a elektronickému obchodovani je
zakazano.



. Uzivatel je povinen se pied zacatkem prace s vypocetni technikou zapsat
u sluzby. Prace uZivatele miize byt sledovana.

. Uzivateli neni dovoleno pouZivat na prostfedcich vypocetni techniky jiné
programové vybaveni nez to, které je mu v nabidce poskytnuto. UZivateli
neni dovoleno kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému

a nainstalovanych programu. Uzivatel nesmi zasahovat do konfigurace
pocitace a sité.

. Uzivatel mlize ukladat ziskand data na vlastni diskety a CD pouze tehdy,
pokud se zaruci za jejich nezdvadnost z hlediska antivirové ochrany. Pfitom
se musi fidit pravidly pro vyuzivani elektronickych zdrojt knihovny (¢lanek
7).

. Uzivatel si mize vytisknout nejvyse 20 stran (z CD, z Internetu). Po dohodé
se sluzbou je mozné vytisknout 1 vétSi pocet stran. Knihovna si vyhrazuje
pravo stanovit maximalni mozny pocet stran, které si miize uzivatel
vytisknout.

. S vlastnimi pfenosnymi pocitaci mohou uzivatelé pracovat po dohod¢ se
sluzbou, uzivatelé se vSak nesméji napojovat na pocitacovou sit’ knihovny.

. Uzivatel se nesmi Zadnymi prosttedky pokusit ziskat pfistupova prava ¢i
privilegovany stav, ktery mu nepfislusi. Pokud uzivatel zisk4 privilegovany
stav nebo jemu nepftislusejici ptistupova prava jakymkoli zptsobem (vCetné
hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost
neprodleng ohlasit sluzbg¢.

. Uzivatel nesmi védom¢é pouzivat sit’ knthovny k neopravnénému piistupu do
jinych po¢itach, do jinych siti nebo k Sifeni pocitacovych virti €1 rozesilani
,spam* zprav. UZivatel je plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou
manipulaci s prosttedky vypocetni techniky v¢etné Skod zplisobenych jim
zanesenymi pocitacovymi viry.

. Vypocetni techniku CNB nelze pouZivat k ¢innostem nebo podpoie ¢innosti,
které jsou v rozporu s pravnimi piedpisy CR, ¢i ohrozuji bezpecnost
a spolehlivost provozu pocitacovych siti.

10.Z technickych nebo vécnych divodi mize byt rozsah vyuzivani vypocetni

techniky omezen. V ptipad¢ poruseni pravidel pro vyuzivani vypocetni
techniky si knihovna vyhrazuje pravo uzivateli individualné omezit ¢i zrusit
pravo vyuzivat sluzby knihovny.



Clanek 7
Vyuzivani elektronickych zdroju

1. Ve studovné Ize vyuZzivat pouze elektronické zdroje odborného charakteru
v souladu se zamétenim knihovny, vyhradné k nekomerénim uceltim,
v souladu s prdvnimi normami. Neni povoleno prohliZeni stranek
propagujicich narodnostni, rasovou a jinou nesnasenlivost, smétujicich k
potlaceni prav a svobod a stranek pornografickych.

2. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat /viz zak. €.
121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zdkon)/ a ostatni pravni
piedpisy.

3. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) je
povoleno vyuzivat vyhradné pro osobni potiebu uzivatele, k studijnim nebo
védeckym uceltim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozSifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, pfedavat (ptimo ¢i nepiimo)

k vyuziti jakoukoliv placenou sluzbou nebo k jakékoliv dalsi distribuci (bez
ohledu na to, zda je ziskova nebo neziskova ¢i za poplatek nebo zdarma).
Neni povoleno stahovat cela ¢isla elektronickych ¢asopisti. Uzivatelé nesméji
v ziskanych datech odstranit, zakryvat nebo modifikovat v nich obsazené
nebo zobrazené poznamky o copyrightu, autorstvi apod.

4. Uzivatelg, kteti chtéji pracovat s elektronickymi zdroji, st mohou pro svou
praci rezervovat maximalné tyden dopiedu jednu hodinu denné. V ptipade,
7e pocitaCe nejsou obsazeny, mohou zde ¢tenafi vyuzivat elektronickou postu
(max. 10 min.). Po pfichodu uzivatele, ktery projevi zajem o zdroje
odborného charakteru, je v§ak nutno praci ihned ukon¢it. Knihovna si
vyhrazuje pravo piizplsobit chod studovny momentalni situaci.



Clanek 8
Zavérecéna ustanoveni

1. Vyjimky z Knihovniho a vyptijéniho fadu povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou soucésti Knihovniho a vyptjcniho fadu je ,,Registrace
a prohlaseni uzivatele odborné knihovny Ceské narodni banky* .

3. Pfipominky k praci knihovny je mozné podéavat Gstnég, pisemné nebo
elektronickou postou vedoucimu knihovny.

4. Tento Knihovni a vyptijcni fad nabyva G€innosti dnem 1. ¢ervna 2004.

V Praze dne 20. kvétna 2004

Ing. Ludvik Starek
feditel odboru vnitinich sluzeb
V.I.



