Metodika k vyplInéni a zaslani tiskopisu oznameni o
poskytovani platebnich sluzeb prostrednictvim obchodniho
zastupce a informaci potiebnych pro zapis do seznamu
obchodnich zastupcu

podle § 23 odst. 3 a § 27 zakona &. 284/2009 Sb., o platebnim styku, § 6 vyhlasky
C. 142/2011, o predkladani informaci platebnimi institucemi, institucemi
elektronickych penéz, poskytovateli platebnich sluzeb malého rozsahu a vydavateli
elektronickych penéz malého rozsahu Ceské narodni bance a § 49 vyhlasky
€. 141/2011 Sb. o vykonu ¢innosti platebnich instituci, instituci elektronickych penéz,
poskytovatell platebnich sluzeb malého rozsahu a vydavatelu elektronickych penéz
malého rozsahu

Manipulace s datovou zpravou

1. Vykazujici subjekt podle § 2 vyhlasky €. 142/2011 Sb.,(dale jen zastoupeny)
zasila datovou zpravu s vyplnénym formulafem a pfipadné s vyplnénym
tiskopisem €. 8 na e-mailovou adresu obchodnizastupci@cnb.cz.

2. Jako predmét zpravy uvede zastoupeny text: ,Informace o pobockach
a obchodnich zastupcich platebni instituce — identifikacni ¢islo zastoupeného®.

3. Zastoupeny pojmenuje soubor S tiskopisem podle vZoru:
OZ_IC zastoupeného_datum odesléni ve formatu RRRRMMDD.xls (pfiklad
nazvu souboru: ,0Z_12345678_20091102.xIs“).

4. Odeslana datova prava musi byt opatfena zaru€enym elektronickym podpisem
osoby, povéfené zastoupenym k pfedani datové zpravy, zaloZzeném na
kvalifikovaném  certifikatu =~ vydaném  akreditovanym  poskytovatelem
certifikacnich sluzeb.

5. V pfipadé, ze soucasti datové zpravy bude i vyplnény tiskopis €. 8 ve smyslu
§ 49 vyhlasky ¢€.141/2011 Sb. musi byt i tento tiskopis opatfen zaruéenym
elektronickym podpisem osoby jednajici za oznamovatele nebo ktera
oznamovatele zastupuje, zalozeném na kvalifikovaném certifikatu vydaném
akreditovanym poskytovatelem certifikanich sluzeb.

6. Zastoupeny nesmi upravovat strukturu formulafe (zejména mazat a pfidavat
listy, ménit nazvy listd, ménit pofadi sloupct, ménit zahlavi sloupcl a radku
atd.) to plati obdobné i pro tiskopis €. 8.

Postup pfri vyplnovani formulare
Na listu ,Zastoupeny” vyplni zastoupeny:
1. Informace o své osobé v ¢asti A.
Adresa pro doruc€ovani se vyplnuje pouze v pfipadé, zZe se liSi od adresy sidla.
2. Informace o osobé, kterou povéfil pfedanim datové zpravy, v ¢asti B.

Na listu ,Obch.zastupci-FO* vyplni zastoupeny informace o jednom nebo vice
obchodnich zastupcich takto:
1. Ve sloupci 1 (,Pofadové Cislo®) vyplni porfadové Cislo zaznamu od 1 do n, kde
n se rovna pocétu zaznamu.
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Ve sloupci 2 (,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zapisu
se jedna.

a) V pripadé, ze se jedna o prvni zapis daného obchodniho zastupce do
seznamu, vyplni pismeno N.

b) V pfipadé, Ze se jedna o zménu udajl o obchodnim zastupci jiz dfive
zapsaném do seznamu nebo o zménu rozsahu jemu povolenych
sluzeb, vyplni pismeno Z.

c) V pfipadé, Ze se jedna o vymazani obchodniho zastupce ze seznamu,
vyplni pismeno V.

Ve sloupcich 3-13 vyplni identifikaCni Udaje o obchodnim zastupci
(identifikaéni Cislo vyplfiuje pouze u osob, jimz bylo pfidéleno),

. Ve sloupcich 14-20 vyplni pismeno X u téch sluzeb, které je dany obchodni

zastupce opravnén vykonavat.

Na listu ,Obch.zastupci-PO* vyplni zastoupeny informace o jednom nebo vice

obchodnich zastupcich takto:

1.

2.

Ve sloupci 1 (,Pofadové €islo®) vyplni pofadové €islo zaznamu od 1 do n, kde
n se rovna pocétu zaznamu.

Ve sloupci 2 (,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zapisu
se jedna.

a) V pripadé, ze se jedna o prvni zapis daného obchodniho zastupce do
seznamu, vyplni pismeno N.

b) V pfipadé, Ze se jedna o zménu udaju o obchodnim zastupci jiz dfive
zapsaném do seznamu nebo o zménu rozsahu jemu povolenych
sluzeb, vyplni pismeno Z.

c) V pfipadé, Ze se jedna o vymazani obchodniho zastupce ze seznamu,
vyplni pismeno V.

Ve sloupcich 3-8 vyplni identifikaéni udaje o obchodnim zastupci.
Ve sloupcich 9-15 vyplni pismeno X u téch sluzeb, které je dany obchodni
zastupce opravnén vykonavat.

Na listu ,Vedouci osoby“ vyplni zastoupeny informace o vedoucich osobach

obchodnich zastupcu, ktefi jsou pravnickymi osobami, takto:

1.

2.

Ve sloupci 1 (,Pofadové Cislo“) vyplni pofadové Cislo zaznamu od 1 do n, kde
n se rovna poctu zaznamu.
Ve sloupci 2 (,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zapisu
se jedna.
a) V pfipadé, ze se jedna o prvni zapis dané vedouci osoby do seznamu,
vyplni pismeno N.
b) V pfipadé, ze se jedna o zménu udaji o vedouci osobé jiz dfive
zapsané do seznamu, vyplni pismeno Z.
c) V pfipadé, ze se jedna o vymazani vedouci osoby ze seznamu, vyplni
pismeno V.
Ve sloupci 3 (,IC obchodniho zastupce pravnické osoby*) vyplni identifikaéni
Cislo obchodniho zastupce, ktery je uveden na listu ,Obch.zastupci-PO*.

. Ve sloupcich 4-12 vyplni identifikaCni udaje o vedouci osobé.



Na listu ,Pobo&ky” vypIni zastoupeny informace o svych pobogkach v CR takto:
1. Ve sloupci 1 (,Pofadové Cislo®) vyplni porfadové Cislo zaznamu od 1 do n, kde
n se rovna pocétu zaznamu.
2. Ve sloupci 2 (,Druh zapisu (Novy, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zapisu se

jedna.
a) V pfipadé, Ze se jedna o prvni zapis dané pobocky do seznamu, vyplni
pismeno N.
b) V pfipadé, Ze se jedna o vymazani poboCky ze seznamu, vypini
pismeno V.

Obecna pravidla
1. Pokud se jedna o druh zaznamu Z (Zména), vyplni zastoupeny aktualni stav

vSech identifikatnich udaji a aktudlni rozsah vSech povolenych &innosti u

daného obchodniho zastupce.

Zména rozsahu Cinnosti znamena rozsifeni i odebrani povolenych Cinnosti.

Pokud se jedna o druh zaznamu V (Vymaz), vyplni zastoupeny pouze

identifikacni udaje obchodniho zastupce. Tento obchodni zastupce bude

vymazan ze seznamu.

4. Do polozky ,Stat“ v adrese zastoupeného a vazaného zastupce vyplni
zastoupeny kod ze sloupce ,Kéd statu® podle Ciselniku zemi umisténého na
listu ,Ciselnik®.

5. Pokud nebudou u obchodniho zastupce spravné vypinény polozky
.dentifikacni Cislo“ (bylo-li jim toto Cislo pfidéleno) nebo ,Datum narozeni®,
nebude takovyto obchodni zastupce zapsan do seznamu.

w N

Postup pro vyplnéni tiskopisu €. 8

Tiskopis se vyplni dle instrukci uvedenych pfimo v tiskopisu. Tiskopis ve formatu
DOC je upraven jako interaktivné vyplnitelny dokument.

Tento tiskopis vyplfiuji pouze platebni instituce a instituce elektronickych penéz.



