Metodika k vyplnéni a zaslani oznameni vazanych zastupcd podle

zakona o doplfikovém penzijnim sporeni

Podminky a zplUsob ozndmeni vdazaného zastupce, oznameni zmén udajl tykajicich se
vazaného zastupce a oznameni o ukonceni jeho cCinnosti upravuje § 78 a nasl. zakona ¢.
427/2011 Sb., o dopliikovém penzijnim sporeni, ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen
,ZDPS“).

Zasilani zadosti:

1)

Zastoupeny (osoba podle § 3 pism. r) ZDPS) zasila vyplnénou Zadost prostfednictvim

systému pro registracni a licencni ¢innosti (REGIS). PFilohou Zadosti je soubor ve formatu

XML, ktery obsahuje seznam vazanych zastupcd. XML soubor musi mit strukturu v souladu

s definiénimi soubory XSD. Osoba podavajici oznameni musi prokazat své opravnéni

zastupovat zastoupeného. Doklad prokazujici opravnéni mulze prilozen k oznameni

prostiednictvim aplikace REGIS nebo doru¢en CNB samostatné.

XML soubor obsahujici seznam vazanych zastupcl je mozné vytvorit dvéma zpUsoby:

a) Pomoci makra obsazeného v souboru vz zdps 2020.xIsm. Informace o vyplnéni
formuldre, jsou uvedeny pfimo v XLSM souboru, a to na zaloZce “Uvodnilnformace”. V
pfipadé poufziti xlsm souboru se nedoporucuje upravovat strukturu daného souboru
(zejména mazat a priddvat listy, ménit nazvy listl, ménit poradi sloupcl atd.). Takové
Upravy mohou znemoznit vygenerovani validniho XML souboru.

b) Na zakladé xsd schémat struktury xml. XSD schémata jsou ke stazeni na webovych
strankdch CNB, a to v ¢asti tykajici se registrace daného typu vazanych zastupc(i.

O pfijeti Zadosti je zastoupeny informovan e-mailovou zpravou, kterou Zadatel obdrzi na

e-mail zadany v rdmci pfihlaseni do aplikace REGIS. V pfipadé, Ze Zaddost obsahuje chyby v

dil¢ich Zadostech, obdrZi zastoupeny v e-mailové zpravé jejich vycet. Dil¢i Zadosti bez

chyb se dostanou v systému ddle ke zpracovani. Pokud ovsem Zadatel zvoli moZnost

»prijmout pouze celou Zadost” a v zadosti se vyskytuji chyby, obdrZi zastoupeny v e-

mailové zpraveé jejich vycet a je vyzvan k jejich odstranéni. Pokud nema dostatek podklad(

pro odstranéni chyb, miZe ze Zadosti chybné zaznamy odstranit a zaslat znovu Zadost
pouze se zaznamy bez chyb a chybné zaznamy resit samostatné.

Zastoupeny poté obdrii e-mailem platebni instrukci obsahujici Udaje pro souhrnnou

platbu spravniho poplatku za vSechny vdzané zastupce v rozsahu jejich ¢innosti, a to ve

vysi dle sazebniku spravnich poplatkd.



