KNIHOVNI A VYPUJCNI RAD
ODBORNE KNIHOVNY

CESKE NARODNI BANKY



Knihovni a vyptijéni #ad odborné knihovny CNB

Hlava | Uvodni ustanoveni
CL.1  Ugel a piisobnost piedpisu

1. Tento Knihovni a vyptjéni ¥ad odborné knihovny Ceské narodni banky (dale jen ,,Knihovni ¥4d*) upravuje postaveni
a ¢innost odborné knihovny Ceské narodni banky.
2. Odborna knihovna Ceské narodni banky (dale jen ,.knihovna®) je knihovnou vefejnou, je ziizena a provozovana Ceskou
narodni bankou (déle jen CNB). Organizaéné je zaGlenéna do sekce spravni, odboru navitévnické centrum.
Sidlo knihovny: Senovazné nameésti 29, Praha 1
Postovni adresa: Na Ptikop¢ 28, 115 03 Praha 1
Tel.: 224412540
E-mail: lib@cnb.cz
Webové stranky: https://www.cnb.cz/cs/o_cnb/odborna-knihovna-cnb/
Online katalog: https://katalog.cnb.cz/
Aktualni provozni doba knihovny je dostupna na domovské strance online katalogu: https://katalog.cnb.cz/
3. Knihovni fad je zavazny pro vSechny uZzivatele knihovny a je v souladu se zdkonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.
4. Konkrétni informace o ¢innosti knihovny jsou zvefejnény na jejich webovych strankach.

CL.2  Pravni zakotveni ¢innosti knihovny

1. Zakon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon).

2. Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.

3. Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

4. Zékon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén¢€ nékterych zakonti
(autorsky zakon).

5. Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti

se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni

0 ochrané osobnich udaju).

Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé.

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik.

Zakon &. 6/1993 Sb., o Ceské narodni bance.

Vnitini predpisy CNB.
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CL.3  Postaveni, poslani a innost knihovny

1. Knihovna je ve smyslu § 12 knihovniho zakona zakladni knihovnou se specializovanym knihovnim fondem poskytujici
vetejné informacni a knihovnické sluzby predevsim z oblasti spolecenskych véd (ekonomie a pravo), nékterych
ptirodnich véd (matematika) a technickych véd (informatika).

2. Knihovna je na zakladé § 5 knihovniho zdkona zapsana do evidence knihoven, kterou vede Ministerstvo kultury CR,
a to pod ¢. 1444/2002. Osvédéeni o zapisu bylo vydano dne 22. 10 2002.

3. Poslanim knihovny je odborné informaéni zabezpedeni zaméstnanctt CNB a veiejnosti. Toto poslani knihovna napliiuje
¢innosti, ktera spociva ve shromazd’ovani, zpracovavani, uchovavani a spravé knihovniho a informaéniho fondu
v klasické (tisténé) a digitalni podob¢ a jeho zpfistupiiovani prostiednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb.

4. Knihovna poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby podle § 4 knihovniho zakona a meziknihovni vypljcni
sluzby podle § 14 knihovniho zakona a v souladu s internimi pedpisy CNB. Knihovna garantuje objektivni a nezavislou
informovanost svych uzivatell.

Hlava Il Knihovni a informa¢ni fondy (dale jen ,,fondy*)
Cl.1  Struktura a dopliiovani fondi
1. Tematicky profil fondd knihovny vychdzi z hlavnich cilti a ukoltt CNB, které upravuje § 2 zikona o CNB.

2. Fondy jsou tvofeny tiSténymi knihovnimi jednotkami a digitalnimi zdroji zpfistupnénymi s ohledem na ochranu
autorskych prav nebo pfistupnymi na zaklade licen¢nich smluv ¢i jinych ujednani.
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3. Zékladnim nastrojem pfistupu k tist€énym knihovnim jednotkam i digitalnim dokumentiim jsou webové stranky knihovny
dostupné z lokélni poéitatové sité CNB i z internetu. Knihovna soustavné buduje elektronicky katalog, ktery obsahuje
zaznamy o vetSin€ fondl a je rovnéz dostupny na webovych strankach knihovny.

4. Doplitovani fondt je zajistovano zaméstnanci knihovny ve spolupraci s odbornymi tutvary CNB. Evidence fondd a jejich
vyfazovani jsou provadény na zakladé § 16 knihovniho zékona.

Cl.2  Lokace a sprava fondi

1. Fondy knihovny jsou umistény ve volném vybéru ve vefejném prostoru knihovny (dale jen ,,studovna‘) a v uzavienych
depozitatich v souladu s § 18 knihovniho zakona. Za zpfistupiiovani fondl uzivatelim zodpovidaji zaméstnanci
knihovny. Digitalni fond je zpfistupnén prostfednictvim online katalogu knihovny.

2. Revize knihovnich fonda se provadi v souladu s § 16 knihovniho zdkona a vyhlaskou MK.

Hlava 111 Poskytované sluzby
CL.1  Vypijéni sluzby

Prezenéni vypijéky ve studovné v budové CNB ke sluzebnim a studijnim aéelim.
Absenéni vyptjéky mimo studovnu nebo budovu CNB.

Zprostiedkovani vyputjéek e-knih.

Objednavky vypujcek publikaci a rezervace na momentalné vyptijéené publikace.
Prodlouzeni vypijcni lhity.
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CL.2  Meziknihovni vypijéni sluzby

1. Meziknihovni vyptijéni sluzby (dale jen ,MVS®) v ramci CR jsou poskytovany podle § 14 knihovniho zakona.

2. MVS se realizuje zaptujcenim knihovni jednotky, poskytnutim jeji kopie, popiipadé poskytnutim informace, kde se
pozadovana knihovni jednotka naléza.

3. Ze svych fondt knihovna neptjéuje knihovni jednotky uréené k prezenéni vypujéce, absenéni vypujéce internim
uzivatelim (hlava IV, ¢l. 1, odst. 5), noviny a Casopisy.

4. Knihovna zajistuje vypujcky z jinych knihoven pouze svym registrovanym uzivateliim (hlava IV, ¢l. 1, odst. 3), knihovni
jednotky zaptijéené prostiednictvim MVS se ptjcuji prezencné.

CL.3  Reprografické sluzby

1. Reprografické sluzby vcetné samoobsluzného kopirovani jsou realizovany vyhradné z fondu, které knihovna vlastni,
ptipadné z knihovnich jednotek vypljcenych prostiednictvim MVS. Uzivatelé jsou opravnéni vyuzivat reprografickou
techniku umisténou ve studovné a kopirovat pouze na sviyj pfineseny papir. Papir na kopirovani poskytuje knihovna
pouze internim uzivatelim. Kopie knihovnich jednotek je povoleno pofizovat v souladu s autorskym zakonem pouze
pro vlastni potiebu.

2. Zaméstnanci knihovny jsou opravnéni odmitnout zhotoveni kopie, existuje-li riziko poskozeni ptedlohy.

Cl.4 ReSersni, referencni a informacni sluzby

1. Seznameni uzivateli s moznostmi vyhledavani v ptislusném modulu elektronického katalogu a dal$ich k tomu uréenych
databazich.

2. Vyhledavani v digitalnich informac¢nich zdrojich.

3. Bibliograficko-informaéni a reSer$ni sluzby jsou realizovany pouze pro registrované uZivatele na zikladé pisemného
pozadavku. ,,ReSer$ni formulai je uveden v piiloze (Piiloha ¢. 3), ktera je nedilnou souéasti Knihovniho fadu. Sluzby
jsou poskytovany piedev§im z odbornych elektronickych informaénich zdroji dostupnych v knihovné, dale ze zdroji
pfistupnych na internetu a tisténych zdroja. Lhiita pro vypracovani reserSe neni pevné stanovena, je zavisla na slozitosti
a rozsahu reserSniho dotazu.

4. Specialni informaéni sluzby (odpovédi na dotazy Gstné i pisemné, poradenské a konzultaéni sluzby).

5. Elektronické dodavani dokumenti je realizovano na zakladé pisemného pozadavku na e-mailovou adresu knihovny
pouze internim uzivatelim (hlava IV, ¢l. 1, odst. 5).
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6. Ostatni informaéni sluzby jsou poskytovany ustné, telefonicky, prostfednictvim webovych stranek knihovny nebo
elektronickou postou.

CL.5  Elektronické informaéni zdroje

1. Knihovna zpfistupiuje elektronické informacni zdroje volné i vazané licencnimi podminkami. Pii praci s elektronickymi
informa¢nimi zdroji je uzivatel povinen dodrzovat ustanoveni autorského zakona.

2. Zasady pro vyuzivani elektronickych informacnich zdroju jsou uvedeny na online katalogu knihovny a uzivatelé jsou
ze jeho pristupové udaje ani ziskana data z elektronickych informac¢nich zdroji nebudou predany treti strané a nebudou
porusena autorska prava.

3. Knihovna provozuje sluzbu vzdaleného piistupu registrovanych uzivatelt do elektronickych zdroj z pocita¢ti mimo sit’
CNB v té&ch piipadech, kdy to licenéni podminky dovoluji. Uzivatelé jsou povinni i v tomto typu zpiistupnéni zamezit
zneuziti elektronickych zdroj ve smyslu autorského zakona.

CL.6 Rozsah poskytovanych sluzeb

1. Rozsah poskytovanych sluzeb je dan Knihovnim fadem.

2. Knihovna poskytuje veskeré sluzby bezplatné.

3. Knihovna miZe ve vyjime¢nych piipadech své sluzby po nezbytné nutnou dobu poskytovat jen v omezeném rozsahu
nebo neposkytovat viibec, pokud ji v plném poskytovani sluzby brani skutecnost, kterou knihovna nemohla piekonat ani
odstranit. Dotéenym osobam nemoznost vyuZzivani sluzeb knihovny nezaklada pravo na nahradu $kody nebo jiné
podobné pravo.

Hlava IV Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL1  Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny je kazdy, kdo jakymkoli zptisobem vyuziva sluzby poskytované knihovnou, a to jak osobné, tak
prostiednictvim jiné osoby, internetem, telefonicky apod.

2. Uzivatelé knihovny mohou byt registrovani ¢i neregistrovani, interni a externi.

3. Registrovanym uZivatelem knihovny je uzivatel, ktery vstoupil s CNB do smluvniho vztahu, v jehoZ ramci mu knihovna
umoziuje vyuzivat veskeré dostupné sluzby.

4. Uzivatelska registrace se vydava ob&antim CR star§im 15 let, zptisobilym k pravnim ikontim, a to po predloZeni platného
dokladu totoznosti s fotografii, v némz jsou potvrzeny udaje o trvalém ¢i prechodném pobytu a cizim stitnim
ptislusnikéim po predlozeni platného dokladu s fotografii a doloZeni adresy na uzemi CR ¢&i EU.

5. Internim uZivatelem je zaméstnanec CNB, externim uZivatelem je vefejnost.

6. Kolektivni uzivatel neni zaveden.

CL.2  Zpracovani osobnich idaji a jejich ochrana

1. Pfi zpracovani osobnich udaji knihovna postupuje v souladu s pravnimi piedpisy v oblasti ochrany osobnich udaju,
zejména nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
Vv souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (0becné
natizeni o ochrané osobnich udajt), znamém jako GDPR.

2. CNB zpracovava osobni udaje, bliz§i informace naleznete v Informaci o zpracovani osobnich udaju, jeZ je dostupna na
https://www.cnb.cz/cs/ochrana-osobnich-udaju-a-pravni-ujednani/ochrana-osobnich-udaju/.

CL.3  Registrace uZivateli

1. Knihovna vytvafi a udrzuje databazi uzivatell za ucelem ochrany fondl a dal$iho majetku, evidence vypijcek,
dodrzovani licencnich ujednani pii praci s digitalnimi informacnimi zdroji a dale pro zajisténi kvality a rychlosti
poskytovanych sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona o statni statistické sluzbé.

2. Registraci uzivatell predchazi predregistrace, kterou muize C&tenai provést online i mimo budovu knihovny
prostiednictvim elektronického katalogu. Predregistrovany uZivatel si miiZze pouze objednat dostupné knihovni jednotky.
K dokonceni registrace je nutné se osobné dostavit do knihovny, ptedloZit potiebné doklady, podepsat registra¢ni
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formulét a prevzit étendisky pritkaz. V piipadé externich uZivateld je k registraci nutné predlozit u ob&anti CR platny
obcansky pritkaz (vyjimecné cestovni pas), u cizincl ze zemi EU platny osobni doklad opatfeny fotografii nebo cestovni
pas, U cizinct zemi mimo EU platny cestovni pas a potvrzeni o prechodném bydlisti v CR nebo v nékteré zemi EU &i
platné vizum. Interni uzivatelé piedkladaji zaméstnanecky prikaz CNB.

3. Pfedregistraci a registraci interniho uzivatele provadi zaméstnanec knihovny. Vypliluje identifikac¢ni idaje - jméno
a piijmeni, titul, identifika¢ni Ciselné udaje - osobni Cislo, a dale kontaktni tidaje - linku telefonu na pracovisté.
Pravdivost tdaju stvrdi oba svym podpisem. Formulaf je uveden v piiloze (Pfiloha ¢. 1) a je nedilnou soudasti
Knihovniho fadu.

4. Externi uzivatel pfi predregistraci vyplni formulaf — ,,Registrace a prohlaseni uzivatele odborné knihovny Ceské narodni
banky*. Externi uzivatel vyplni identifika¢ni Gidaje - jméno a piijmeni, datum narozeni, kontaktni idaje — adresa trvalého
pobytu. Déle s ohledem na poZzadované sluzby vyplni kontaktni udaje — dorucovaci adresa, e-mail, telefonické spojeni
na pevnou linku nebo mobilni telefon. Zaméstnanec knihovny ovéti udaje na zéklade predlozeného platného osobniho
dokladu pii dokonceni registrace v knihovné a pravdivost tidaji stvrdi oba svym podpisem. Formulaf je uveden v pfiloze
(Piiloha ¢. 2) a je nedilnou sou¢asti Knihovniho tadu.

5. Registrovany uzivatel obdrzi prikkaz knihovny, ktery obsahuje jméno a pfijmeni uzivatele, Cislo ¢tenarského prikazu ve
form¢ carového kodu a podpis uzivatele. Prikaz je nepfenosny. Vystavuje se uZzivateli na jeden kalendaini rok.
Prodluzovani platnosti provadi uzivatel prostfednictvim ¢tenaiského tctu v online katalogu knihovny. Platnost prukazu
se prodluzuje o jeden kalendaini rok od data prodlouzeni.

6. Registrovany uzivatel mize kdykoli knihovnu pisemné pozadat o zruSeni registrace.

7. Do databaze uZivateld se ukladaji sluzebni udaje — ¢islo ¢tenarského prikazu, piehled vypujcek veetné historie, prehled
objednavek, rezervaci, upominek (hlava V), zapisy o poruseni Knihovniho tadu (hlava VII, ¢l. 3), zapisy o vyjimkach
a jiné poznamky dulezité pro provoz knihovny.

Cl.4 Prava a povinnosti uzivateli

1. Radné registrovany uzivatel ma pravo vyuzivat viechny knihovni a informaéni sluzby, zdroje a fondy v rozsahu daném
Knihovnim fadem.

2. Neregistrovany uzivatel mize vyuZzivat pouze fondy prezenéné ve studovné.

UZivatel je povinen seznamit se S Knihovnim fadem. Ten je k dispozici ve studovné a na webovych strankach knihovny.

4. Uzivatel je povinen fidit se Knihovnim fadem, respektovat pokyny zaméstnanct knihovny a dodrzovat fad studovny

w

(hlava VI). Uzivatel, ktery nedodrzuje tato opatieni, mize byt zbaven prava vyuzivat sluzeb knihovny (hlava VII). Tim
neni zbaven povinnosti nahradit zptisobenou skodu ani neni zbaven odpovédnosti podle platnych predpist.

5. Uzivatel je povinen zaméstnanctim knihovny bez zbyte¢ného odkladu ohlasit ztratu prikazu a zmény jiz sdélenych
osobnich tidaji. Ohlaseni je mozné provést Gstné, telefonicky nebo pisemné.

6. Interni uzivatel je povinen vypofadat bez zbyte¢ného odkladu své zavazky vuci knihovné pfi ukonéeni pracovniho
poméru v CNB.

7. Zdravotng znevyhodnéni uZivatelé tietiho stupné (drzitelé prikazu ZTP/P) maji pravo ve vSech prostorach a pti vSech
ukonech v knihovné vyuzivat asisten¢ni sluzby doprovazejici osoby. Tito uzivatelé maji moznost rovnéz pozadat
0 knihovnickou asistenci vedenou zaméstnancem knihovny, pfipadné zajisténi bezbariérového pfistupu pfedem na
kontaktni e-mailové adrese.

8. Stiznosti, pfipominky a navrhy tykajici se provozu knihovny mohou uzivatelé sdélit zaméstnanciim knihovny, pripadné
je zaslat na kontaktni e-mailovou adresu.

Hlava V Vypijéni rad
CL.1  Vypijéni sluzby

1. Pro pajcovani fondu plati ptislusna ustanoveni ob¢anského zakoniku.
2. Vypujcky se uskuteciiuji v souladu s poslanim knihovny a v souladu s autorskym zadkonem.

CL2  Vypujéky a vypujéni lhiity

1. Khnihovna zpfistupiiuje svlij fond formou absencnich a prezencnich vypujcek.
2. Kazda knihovni jednotka ma v elektronickém katalogu pridélenu svoji kategorii:
- Absencni: knihovni jednotka je ur¢ena k absen¢ni vypijcce kazdému registrovanému uZzivateli, k prezencni vypijcce
kazdému uzivateli,
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- Absenéni — zaméstnanci CNB: knihovni jednotka je uréena k absenéni vypiijéce registrovanému internimu uzivateli,
k prezenéni vyptijéce kazdému uZivateli,

- Prezencni: knihovni jednotka je uréena k prezencni vyptjcce kazdému uzivateli,

- E-knihy: digitdlni knihovni jednotka je Ctenafi zprostiedkovana elektronicky podle podminek jednotlivych
poskytovatelt,

- Periodika: knihovni jednotka je urcena k absencni vyptjcce registrovanému internimu uzivateli, k prezencni
vypijcce kazdému uzivateli.

3. U kazdé fyzické knihovni jednotky je v elektronickém katalogu uvedena jeji aktualni dostupnost:

- status ,,Volny*: knihovni jednotka je fyzicky pfitomna v knihovné, vypujcku je mozné realizovat okamzité osobnim
vybérem V piipadé jejiho zatazeni do volného vybéru, objednanim u zameéstnance knihovny v ptipad¢ jejiho ulozeni
V depozitafi. Registrovani uzivatelé mohou provést objednavku knihovni jednotky dostupné ve fondu knihovny
rovnéz prostiednictvim online katalogu, tato jim bude pfipravena ve studovné k vyzvednuti,

- status ,,Vypujceny™: knihovni jednotka neni fyzicky pfitomna v knihovné, registrovani uzivatelé mohou provést
rezervaci knihovni jednotky momentalné fyzicky nepfitomné ve fondu knihovny u zaméstnance nebo
prostiednictvim online katalogu.

4. Standardni vypuj¢ni lhita je jeden mésic (30 kalendafnich dnt1), uzivatel si ji v pfipadé potieby mize dvakrat prodlouzit
prostiednictvim svého Etenaiského konta v online katalogu. Kazdé prodlouzeni znamena, ze uzivatel mize mit knihovni
jednotku vypujéenu 0 dalsi mésic déle stim, ze maximalni délka vyptjcky nesmi piekrocit 90 kalendarnich dnd.
Prodlouzeni vypujéni lhity kazdé knihovni jednotky je mozné jen tehdy, neni-li rezervovana pro dalsiho uZzivatele.
U internich uzivateli je mozné po domluvé se zaméstnancem knihovny realizovat dlouhodobou vypijcku, maximalné
vSak na 1 rok. Na periodika se vztahuje zkracena vypdjcni lhita jeden tyden (7 kalendainich dnti) bez moznosti
prodlouzeni.

5. Kazdy registrovany uzivatel miize mit vypijceno maximalné 15 knihovnich jednotek soucasné. Do tohoto poctu se

6. Registrovani uzivatelé mohou provést objednavku knihovni jednotky momentalné fyzicky pfitomné ve fondu knihovny
prostiednictvim online katalogu. Uzivatel miiZze realizovat maximalné 20 objednavek na rizné knihovni jednotky. Do
uzivatel automaticky vyrozumén knihovnickym a informaénim systémem. Oznameni je odeslano na e-mailovou adresu
uzivatele s vyznaCenym datem, do kdy je nutné objednanou knihovni jednotku vyzvednout. Pokud uZivatel nema
e-mailovou adresu, je vyrozumén telefonicky. Nevyzvednuté objednavky se po uplynuti lhiity automaticky rusi, knihovni
jednotka je bud’ postoupena dalSimu uzivateli, ktery si pozadal o rezervaci nebo je vracena zpét na misto svého uloZeni.

7. Registrovani uzivatelé mohou provést rezervaci knihovni jednotky momentalné fyzicky neptitomné ve fondu knihovny
prostiednictvim online katalogu. Uzivatel mize realizovat maximaln¢ 20 rezervaci na rizné knihovni jednotky. Do
uzivatel automaticky vyrozumén knihovnickym a informa¢nim systémem. Oznameni je odeslano na e-mailovou adresu
uZzivatele s vyznacenym datem, do kdy je nutné rezervovanou knihovni jednotku vyzvednout. Pokud uZivatel nema
e-mailovou adresu, je vyrozumén telefonicky. Nevyzvednuté rezervace se po uplynuti lhiuty automaticky rusi, knihovni
jednotka je bud’ postoupena dal§imu uzivateli, ktery si pozadal o rezervaci nebo je vracena zpét na misto svého uloZeni.
Rezervace na tutéz knihovni jednotku se ukladaji a realizuji v éasovém potadi podle pozadani uzivatelem.

8. 3 dny pfed ukonéenim vypijéni lhiity obdrzi uZivatel na svou e-mailovou adresu oznameni o blizicim se konci vypujcky.
Uzivatel je povinen vyptjcenou knihovni jednotku bez zbytecného odkladu vratit nebo mize provést prodlouzeni
vypajéni lhity. Paklize tak neucini do jednoho tydne od skonceni vypuj¢ni lhity, knihovnicky a informacni systém
automaticky vygeneruje upominku, kterou uZivatel obdrzi na svou e-mailovou adresu. Vzdy po uplynuti dalsich dvou
tydnt obdrzi uzivatel stejnym zpisobem druhou a tfeti upominku. Pokud uzivatel nevrati knihovni jednotku ani po treti
upomince, obdrzi po uplynuti dalSich dvou tydnd vyzvu k vraceni vypiijc¢ené knihovni jednotky doporucenou postou na
adresu trvalého bydlisté nebo na kontaktni adresu. Pokud nebude vyptj¢end knihovni jednotka vracena do knihovny ani
po této vyzvé, mize CNB piikro¢it k vymahani pohledavky soudni cestou. Pokud uZivatel neni majitelem e-mailové
adresy, veskeré upominky obdrzi pisemné na adresu trvalého bydli§t¢ ¢i na kontaktni adresu. Nevraceni vypijcené
knihovni jednotky je povazovano za hrubé poruseni Knihovniho fadu (hlava VII, ¢l. 2) a uZzivateli mohou byt odepteny
veskeré sluzby knihovny.

9. Vypijcky jsou realizovany prostiednictvim tzv. vypujéniho protokolu. Registraci vypujcek v knihovnickém
a informacnim systému provadi zaméstnanec knihovny zadanim ¢isla uzivatele (Carovy kod na prikazu) a zadanim
prirtstkového &isla piislusné knihovni jednotky. Pro uskutec¢néni vypujcky uzivatel musi mit s sebou vlastni prukaz
uzivatele, v krajnim piipadé platny doklad totoznosti, nesmi mit zadné vypijcky s proslou vypijéni lhiitou. Pii realizaci
vypujcky je uzivatel povinen zkontrolovat fyzicky stav knihovni jednotky. V piipadé jejiho poskozeni tuto skutecnost
hlasit zaméstnanci knihovny. Uzivatel ru¢i za vyptjcenou knihovni jednotku po celou dobu vyptjcky a nema pravo ji
pujcovat dalsSim osobam.
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10. K vraceni vypujcené knihovni jednotky neni nutny pritkaz uzivatele. Pokud bude vracena knihovni jednotka poskozena
jinak nez v dasledku bézného opotiebeni, bude knihovna po uzivateli vymahat nahradu (hlava VII, ¢l. 2).

11. Prezen¢ni vypujcky knihovnich jednotek se realizuji ve studovné. U fondu ulozené¢ho ve volném vybéru osobné,
prezencni vyptjcky z uzavienych depozitaiti zprosttedkovavaji zaméstnanci knihovny. Knihovni jednotky vraci uzivatel
vzdy pouze na vyznacené misto ve studovné, nikoli na polici regalu nebo na jina mista.

HlavaVl  Rad studovny

Cl.1 Vseobecna ustanoveni

1. Uzivatel je povinen po vstupu do studovny odlozit svrchni odév, aktovky, kabely, taSky apod. na mistech k tomu
ur¢enych. Jednd se o vé8ak na svrchni odévy a uzamykatelné skiniky v prostoru studovny. UZivatel si miZe vzit s sebou
pouze osobni dokumenty, cenné predméty, psaci potieby, papir, telekomunikacni zafizeni vcetné notebookd, vlastni
studijni materialy (tyto je povinen nahldsit zaméstnanci knihovny). Pfi ukonceni navstévy knihovny zanecha uzivatel
kli¢ od sktinky v zdmku.

CNB neodpovida za jinde odlozené predméty.

2. Uzivatel je povinen chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim uZzivatelim a fidit se pokyny zaméstnancti knihovny. Ve
studovné je zakazano koufit, uzivat omamné a psychotropni latky, konzumovat jidlo a piti a telefonovat. Je zakazan
vstup se zvitaty s vyjimkou vodicich a asisten¢nich psi zdravotné postizenych osob.

3. Do studovny je zakdzano vstupovat s koleckovymi bruslemi, jizdnimi koly, kolobézkami, skateboardy apod., vnaset
nebezpecné chemické latky, stéelné zbran€, noze a jiné véci nebezpecné povahy.

4. V ptipadé evakuace se musi uzivatel fidit poplachovou smérnici pro budovu CNB.

CL.2  Vyuzivani vypo&etni techniky

1. Uzivatel knihovny muze pouzivat vypocetni techniku umisténou v prostoru studovny vyhradné pro pfistup
k elektronickym zdrojim odborného charakteru v souladu se zaméfenim knihovny. Pouziti vypocletni techniky ke
komerénim uéeltim je zakazano.

2. Uzivateli neni dovoleno pouZzivat na prostiedcich vypocetni techniky jiné programové vybaveni nez to, které je mu
Vv nabidce poskytnuto. Uzivateli neni rovnéz dovoleno kopirovat a distribuovat casti opera¢niho systému
a nainstalovanych programd, jakoz i jakymkoli zplisobem zasahovat do konfigurace pocitact a pocitacové sité.

3. Ve studovné je umisténo 7 pocitacovych stanic s ptistupem do elektronického katalogu knihovny a na internet, 1 stanice
lokalni (nepfipojena k pocitacové siti), ktera je urcena pro prohlizeni a praci s daty ulozenymi na CD-ROM a psani textt.
Na této stanici jsou rovnéz zptistupnény licencované a vybrané volné dostupné elektronické informacni zdroje. Uzivatel
muze ukladat ziskana data na vlastni USB flash disky. Uzivatel miZe pracovat i se svym vlastnimi komunika¢nimi
a informaénimi pfistroji (notebook, mobilni telefon, tablet). Ve studovné je piistupna bezdratova sit’ Wi-Fi. Pokud
uzivatel chee tuto sit’ vyuzit, vyzada si u sluzby ve studovné informace o postupu k pfipojeni.

4. Jakoukoli poruchu vypodetni techniky véetné hardwarové nebo softwarové chyby systému je uZivatel povinen
neprodlen¢ ohlasit zaméstnanci knihovny.

Hlava VIl  Postihy za nedodrZovani Knihovniho Fadu
CL.1  Nahrada $kody

1. Uzivatel odpovida za $kody zptisobené na majetku CNB v souvislosti s porusenim Knihovniho fadu.
2. Uzivatel je povinen nahradit skodu podle obéanského zakoniku.

CL.2  Nihrady za ztrity dokumentii

1. Poskozeni, zni¢eni nebo ztratu knihovni jednotky je uzivatel povinen bez zbyte¢ného odkladu ohlasit knihovné.

2. Poskozenou, zni¢enou nebo ztracenou knihovni jednotku je mozné nahradit shodnym vydanim téhoz titulu, novéjSim
vydanim téhoz titulu nebo jinym titulem, ktery odpovida tematickému profilu a specializaci knihovny a ktery je knihovna
ochotna jako nahradu pfijmout. O pfijeti nahrady rozhoduje vedouci knihovny. Finan¢ni nahrady knihovna nepfijima.

3. Nevraceni vypujéené knihovni jednotky ani po opakovaném upominani (hlava V, ¢l. 8) mize byt divodem pro odepieni
veskerych sluzeb knihovny.
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CL.3  Ostatni ustanoveni
1. Zakaz piistupu do studovny mize byt udélen zejména v téchto ptipadech:
- pfistizeni uzivatele pfi kradezi ¢i poskozovani knihovnich jednotek a jiného majetku svéteného do spravy knihovny,
- nedodrzovani platnych zakond, zejména autorského zakona,
- hrubé a agresivni jednani nerespektujici normy slusného chovani, a to jak vici jinym uZzivatelim, tak vici
zaméstnanciim knihovny, nedodrzovani fadu studovny,
- porusovani pravidel vyuzivani vypo&etni techniky CNB.
2. Pii opakovaném porusovani Knihovniho fadu mtize knihovna zrusit registraci uzivatele.

Hlava VIII  Zavérefna ustanoveni

CL.1  Vyjimky z Knihovniho ¥adu

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
CL.2  ZruSovaci ustanoveni

Rusi se Knihovni a vyptjéni ¥ad odborné knihovny Ceské narodni banky ze dne 1. ledna 2013.

CL.3  Prilohy Knihovniho ¥4du

Nedilnou souc¢asti Knihovniho fadu jsou tyto ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 Registrace a prohlaseni uzivatele odborné knihovny Ceské narodni banky — interni uzivatel
Ptiloha €. 2 Registrace a prohlaseni uzivatele odborné knihovny Ceské narodni banky — externi uZivatel
Ptiloha ¢. 3 Resersni formulaf

V Praze dne: 29. listopadu 2023 Dita Vejnarkova, B. A.

feditelka odboru Navstévnické centrum
Platnost od: 1. prosince 2023
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REGISTRACE A PROHLASENI UZIVATELE
ODBORNE KNIHOVNY CESKE NARODNI BANKY

Interni uzivatel
1 331S3 s LT 1 o) 1 T2 1) TP PROUPRURRRPPS
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Prohlasuji timto, Ze jsem se seznamil s Knihovnim a vyptjénim fadem odborné knihovny Ceské narodni
banky (dale jen ,,Knihovni fad*) a zavazuji se respektovat a dodrzovat jeho ustanoveni.

Elektronické informacni zdroje pfistupné v knihovné budu vyuzivat jen pro svoji potiebu a pro
nekomer¢ni Gcely. Jsem si védom/a, ze tyto zdroje jsou licenci ur€eny pouze pro studijni a vzdélavaci
ucely.

Pii praci s vypocetni technikou ve vefejném prostoru knihovny nebudu zasahovat do konfigurace
pracovnich stanic, kopirovat programové vybaveni ani instalovat jakykoli SW ¢i programové vybaveni.
Kopie dokumentii budu vyuzivat pouze pro vlastni potfebu a budu dodrzovat etiku jejich citovani
Vv souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pradvem autorskym
a 0 zmeén¢ nékterych zédkon (autorsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist.

Prikaz uzivatele je zdkladnim dokladem pro poskytovani jakychkoli sluzeb knihovny, prikaz je
neptenosny. Pti jeho ztraté budu knihovnu bez zbyteéného odkladu informovat.

Beru na védomi, Ze v ptipad¢ zavazného poruSeni podminek stanovenych Knihovnim fadem mohou byt

vuci mné uplatnény sankce, které z Knihovniho fadu vyplyvaji.

V Praze dne oo

podpis zaméstnance knihovny
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REGISTRACE A PROHLAgpNi,UZIVA’TELE
ODBORNE KNIHOVNY CESKE NARODNI BANKY

Externi uzivatel
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TIVALE DYALISIE. ..ttt h e e ket bt e s he e e b e e s b e e e nn e e snneeneeanneas

Adresa Pro PISEIMMNY SEYK .....uiiiiiiiiieiie et e e ne e
(pokud se lisi od trvalého bydliste)

Prohlasuji timto, Ze jsem se seznamil s Knihovnim a vyptjénim fadem odborné knihovny Ceské narodni
banky (dale jen ,,Knihovni fad*) a zavazuji se respektovat a dodrzovat jeho ustanoveni.

Zmeény jiz sdélenych osobnich udajii budu bez zbyte¢ného odkladu hlasit knihovné.

Elektronické informacni zdroje pfistupné v knihovné budu vyuzivat jen pro svoji potiebu a pro
nekomer¢ni ucely. Jsem si védom/a, ze tyto zdroje jsou licenci urceny pouze pro studijni a vzdélavaci
ucely.

Pii praci s vypocetni technikou ve vefejném prostoru knihovny nebudu zasahovat do konfigurace
pracovnich stanic, kopirovat programové vybaveni ani instalovat jakykoli SW ¢i programové vybaveni.
Kopie dokumentii budu vyuzivat pouze pro vlastni potfebu a budu dodrzovat etiku jejich citovani
Vv souladu se zdkonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmeén¢ nékterych zdkonl (autorsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist.

Prikaz uZivatele je zdkladnim dokladem pro poskytovani jakychkoli sluZzeb knihovny, prikaz je
neptenosny. Pti jeho ztraté budu knihovnu bez zbyteéného odkladu informovat.

Beru na védomi, Ze v ptipad¢ zdvazného poruseni podminek stanovenych Knihovnim fadem mohou byt

vici mné uplatnény sankce, které z Knihovniho fadu vyplyvaji.

V Praze dNe oo

podpis zaméstnance knihovny
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RESERSNI DOTAZNIK

Jméno uzivatele:
Cislo prikazu:
Tel.:

E-mail:

Datum:

Nazev/Téma prace:

Cile prace (volny slovni popis):

Preferované zdroje (tuzemské/zahrani¢ni, piip. nazev databaze, ISSN, ISBN, licencované nebo volné

dostupné zdroje):

Casové obdobi (od — do):
Geograficka ptisobnost:
Jazykové vymezeni:
Instituce:

Osobnost:

Klicova slova (ve vSech vybranych jazycich, formulujte prosim co nejptesné;ji):

Vystup reSerse (papir, e-mail):






